ANEXO XI

PROCESO DE ADQUISICIONESNTRATACIONEARA SER UTILIZADOS POR LOS EJIDOS,
COMUNIDADE3SOCIACIONES, ORGANIZACIONES DE PRODUCTORES Y EMPRESAS
COMUNITARIAGorestales y no forestales)PARA LA EJECUCION DE SUBPROYECTOS DEL MDE.
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1. Introduccion

El presente documentdesarrolla de manera detallada las directrices para la adquisicion de bienes
y la contratacion de obras y servicibsno consultoria asi como servicios deonsultoriade firmas

e individuales,por parte de las personas beneficiadas con Subproyi#da ventana de inclusion
financieray para los de la ventana de inclusién social que apligaeel marcodel Proyecto
MecanismoDedicado Especifico para Pueblos Indigenas y Comunidades Locklégiem (MDE)
ytiene el objetivo de freceruna guia yasesoramiento en materia de adquisiciones y contratses

y facilitar la aplicacion de los procedimientogstablecidospor el Banco Internacional de
ReconstrucciérFomento (BIRF)para tal efecto

Este documento tienepor objeto lo siguiente:

0] ofrecer indicaciones detalladas sobre los procesos de adquisicion y contratacion;

(ii) establecer medidas uniformes para la adquisicién de bienes y la contratacion de obras
y serviciogle no consultoria, asi conte consultoriade firmas consultorag
consultores individales

(i) garantizar la transparencia y la rendicién de cuentas en todas las operaciones

(iv) aumentar la eficiencia y la eficacia de las operaciones de adquisicién y contratacion, y

(V) promover la aplicacién sistematica de las mejores practicas y las normas internacionales
en materia de adquisicionescgntrataciones

Es importante sefialar que deberdn someterse a la aplicacibn de estos procedimientos de
adquisiciones y contrataciones tosl los conceptos que apliquen, contemplados évs
SQibproyectos,asimismo, se considerardlos conceptosofinanciade con otras aportaciones de
diferentes fuentes de financiamientales como subsidios créditos, recursos propios entre otros

ya que se cosideran parte integral del subproyect@or lo quetendra la obligacién de utilizastos
procedimientosde acuerdaconlos montos limites indicados mas adelante

2. Plan de adquisiciongscontrataciones (PAC)

Todos los Subproyectos que se financien con recursos del MDE deberan de incluir en su propuesta
técnica unPlan de Adquisicionesy Contrataciones (PAQNer Formatol de PAL EIPAC es el
instrumento que refleja la planificacion de las contratacionesidads obras menorey servicios

de consultoriay no consultoria para la ejecucion delbpoyectoy debera contener(i) una breve
descripcid de cada actividad de adquisigio contratacion queayaarealizarse durante el p&do

de vigencia del plan(ji) valor estimado de cada actividag (iii) el calendario de actividades de
adquisicdn y contrataadn previsto (o0, al menos, las fechas del inicio y fin de las actividades

EIPAC se autorizara al mismo tiempo que se autorice el subproyecto y podaétsalizado las
veces que los solicitantes consideren pertinentes, si y solo si, no afecta el presupudato de
propuesta técnica inicialmente autorizada.

3. Definiciones

Bienes,Categoria deadquisicionesque incluye:productcs basicos, materias primas, maquinaria,
equipos, vehiculos, elementos de plantas y servicios conexos, como transportes, seguros,
instalacion y puesta en marcha, capacitacion y mantenimiento irgcial satisfacen directa o
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indirectamente una necesidad pdeaejecucion de los subproyecto® incluye la compra de bienes
inmuebles (casas, terrenos, parcelasgeneral todos aquellos considerados bienes raices).

Obras menores Categoria de adquisiciones que se refiere a la construcaiparacion,
rehabilitacion, demolicién restauracion mantenimiento de estructurasde obras civiles y los
servicios conexos tales como el transporte, seguros, instalacion y puesta en marcha y capacitacion.

Servicios de Consultorjaubre una gama de serviciae asesoria o dendole profesionaly son
provistos por onsultores. Estos serviciosrggralmentesuponen el asesoramiento especializado o
estratégicoen diversogemascomo,por ejemplo, consultores de gestion, consultores de politica o
consultores de comunicaciondsntre los servicios de consultoria vinculados con los proyectos y los
centrados en el asesoramienfiguran, por ejemplo: estudios de viabilidadestién de proyectos,
servicios de ingenieriagstudios técnicosfinanzas y servicios de contabilidad, cafsion y
desarrollo.

Servicios de no consultorja@stos servicios se contratan sobre la baseltencionde resultados
medibles, y cuando logarametrosde desempefio pueden identificarse claramegtele manera
uniforme. Los ejemplos incluyen: contratanide servicios transportdogistica para la organizacion
de eventos o similaregscontratacion de servicios de aliment@ntre otros.

4. Montos limite y métodos deontratacion

Lostipos de adquisicién ynétodos de contrataciéracordados con el Banco pala ejecucion,
control y aprobadin de los procesos de seleccipara lainstrumentacionde los subproyectosse
detallan a continuacion:

Valor en USD$
incluye la aportacion de
contrapartida de beneficiarios
Mayor a 100,000 y hasta
3,000,000
Menor o igual a US$ 100,000
Cualquier Valor con justificacig

Tipo de adquisicion Método de contratacion

Bienes, obras menores y
servicios de no consultoria

Solicitud de ofertas (SDO)

Solicitud de Cotizaciones (SDC)
Contratacion Directa

individuales (3 CV'® Seleccion
Directg

CD de acuerdo con el PAC
Firmas consultoras o persony Seleccion basada en l§ De acuerdo con el plan de
fisicas Calificaciones de los Consultores | adquisiciones, pero solo hasta
(SCo) 100,000
Seleccidn Directé) Cualquier Valor con
justificacionde
acuerdo con el plan de
adquisiciones
Seleccion de Consultorg De acuerdo con el plan de

adquisiciones




Acontinuacion se describerhos procedimientos utilizar para la ejecucionl gdande adquisiciones
y contrataciones contemplados en los subproyectos:

5.Procedimiento para la contratacion de bienes, obras menores y
servicios de no consultoria peirmétodo deSolicitud de
Cotizacione¢SDC)

Responsable del Subproyecto Agencia Nacional Ejecutora

Determinacion de
necesidades de
adquisicion

!

Elaboracion de
especificaciones técnicas

Revisa y aprueba
especificaciones
técnicas

Solicita Cotizaciones a
proveedores

]

Recibe cotizaciones y
compara precios

Revisa Cotizaciones y

Emite fallo de adjudicacion
fallo

¥

Elabora orden de compra y
elabora pago

5.1 Deteccion de necesidades
Cada subprgecto tendra diferentes necesidades dependiendo de la naturaleza del mismo, pero lo
importante de este proceso es saber identificar cuales son necesidades reales y cuaksessn d

Por lo general, las necesidades estaran previstas en cada subproyexctstiyuiran la base para la
elaboracion del Plan de Adquisiciones y Contrataciones mediante el cual se realizaran las actividades
contempladas en el plan operativo anugktas necesidades se identifican desde el principio del
sulproyecto y en ellas se baran la mayor parte das adquisiciones y contrataciones proyectadas.

Sin embargo, es probable que durante el periodo de ejecucion de los subproyectos surjan algunas
necesidades de emergencia especificagjue son imprevistas y de caracter excepcional,
dependiendo de la naturaleza de cada subproyecto.

Por lo anteriory con la finalidad de tener los mayores elementos posibles para la planificacién de
las adquisiciones y contratacionesg buscara que por lo menos el 90% de procesosde
adquisicionegle los subproyectogstén dentro dePlan de Adquisiciones y Contrataciones inicial
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de tal formaque se identifique en einercado lamejor relacion posible precicalidad.El otro 10%
de lasadquisicdbneso contrataconesde las necesidadegie surjan en la ejecucion del subproyecto
deberan realizarse cumpliendo con los lineamientos descritos en este documento.

Es muy importante mencionar que en el contexto del Proyecto MDE trataremos de no caer en el

error de confundirf 2 1jdzS G asy y6EDSHHESI 46 RSaSFHéE&éd aSyOoAazyl
respecto, en materia de bienespmo la adquisicion de automdviles y computadorasnque

también es aplicable a los servicios de no consultoria y @ldess menores asi como a la

contratacion de constdrias ya sea con firmas o con consultores individuales

Ejemplos:

Con respecto a los vehiculos, laprinadpgi SOSa A Rl R¢ Sa dzy OfeisgiasdeE 2 LI NI
un punto A a un punto B, le agregarentasiecesidad de cierta comodidad (en trayedéngos se

prevé quese necesitaomodidad) y, tal vela consideracién del terreno sobre el guebablemente

habra de circular el vehiculo e incluso el clima predominante de la regién en dénde circulara el
vehiculot 2 NJ GFyiGd2s Saidl O8®» 1 RYGW SBEEARBREARE OB A dzy GRS
gran tamafio, con asientos forrados piel, y comenzara comprender el dilema. Por ejemploglsi

vehiculo solo se utilizara para recordistancias cortas en un medio urbanonkecesidad de un

vehiculode doble tracciod S O2 Yy GASNIS Sy dzy 4G4RSasS2¢é¢ Ytra [[dzS Sy
9y St Oraz2 RS O2yLidzil R2N} & RS SaONRG2NR2Z I 4
desempefie funciones bésicas de oficina, por ejemplo, planillas electronicas y procesdmiento

texto, acceso a Internet, un CD/DYROM y una velocidad y una capacidad del disco duro razonables.

/| 2YL* NBaS Satz2z 02y aSt RSasS2é¢ RS 1jdzS OdsSyasS 02y
multiples o grabador DVD, y en ese momento las espediiiegciempiezan inmediatamente a

aumentar y por lo tanto se espera que los costos sean mayores

Todas las necesidades identificadas deberas ser incluidas en el PAC.

5.2 Elaboracion de especificaciones técnicas.
Una vez elaborada la lista de los articuloadauirir, es preciso preparar las especificaciones
técnicasVerModelo deFormato 2 Qué incluir en las especificaciones técnicas

La definicién precisa de estas facilitara la preparacién de las ofertas por los posibles proveedores y
una evaluacion rapidde los responsables del subproyecto contratante, por lo que es importante
dedicar a esta tarea el tiempo necesario

Fundamentalmente hay los tres tipos de especificaciones:

(@ Rendimiento: Hace referencia a lo siguiente: para qué sirve el articulo; el rentbhmi
cuantificable del mismo, y sus cualidades. EI comprador elige el enfoque o producto mas
apropiado para lograr el rendimiento requerido. Este criterio permite ofrecer nuevas ideas
o tecnologias, si bien no siempre es facil de evaluar, salvo que sedefir@do claramente
los parametros del rendimiento.

(i) Funcional: La especificacién hace referencia a lo siguilntencion general del articulo,
lo que es 'y como debe usarse; un nombre que el proveedor y el comprador comprendan, y
un articulo genérico.



(iii) ¢t SOYAOI 02 GRAAS32¢60Y [/ 2YLINBYRS f2 A&A3dzASY
caracteristicas técnicas y fisicas de cada elemento, y cémo se fabrica. Esta especificacion
por lo general solo se utiliza para los productos complejos, cada uno de cuyoseomgs0
debe ser objeto de inspeccién o comprobacién, o en los que es preciso seguir un proceso
de fabricacion especifico o utilizar un determinado material si se desea cumplir una norma
establecida. De esa manera, todos los proveedores presentan ofemdares, lo cual
facilita la labor de evaluacion. Sin embargo, requiere un conocimiento técnico excelente
del producto que se solicita, ya que el comprador indica exactamente como debe
elaborarse y con qué materiales. El riesgo es que, al ser tan prasgrifgt entidad
contratante asume una responsabilidad mucho mayor en caso de que los bienes no
cumplan los requisitos. Por tanto, es un enfoque de alto riesgo que debera utilizarse con
cautela y siempre con el asesoramiento técnico de un experto en esddiproducto.

La mayoria de las especificaciones suelen incluir elementos de datos tanto funcionales como
relativos al rendimiento. A continuacién, se enuncian algunas normas generales sobre las mejores
practicas para la preparacion de las especiftoaes con arreglo al tipo de especificacion de que se
trate:

® Se indicard la finalidad general y el uso previsto de los bienes y si hay algun requisito
especial (p. ej. para uso en caminos de montafia). A menudo es (til hacer una breve
descripcion funcionale los bienes, incluidas las condiciones en que se utilizaran (p. ej.
grado de humedad o temperatura).
(i) Se definiran las caracteristicas técnicas minimas, los parametros de rendimiento y las
normas de calidad de los bienes, obras y servicios de no corautegueridos.
Comprende resultados, plazos y cualquier indicador o criterio que puedan servir de base
para evaluar si el rendimiento ha sido satisfactorio. En la evaluacion no se concedera
valor especial al hecho de superar la norma.
(i) En términos generaf siempre se pedi que los bienes sean nuevokambién es
FNBEOdzSYy S 1jdzS§ Sy fla SalLISOAFAOrOA2ySa asS &
gt UAY2a Y2RStE 243 1jdzS AYO2NLRNBYy fla gtaAavYl a
(iv) Las especificaciones técnicas delesentener una descripcién completa, precisa y clara
de los bienes requeridos, con indicacion de lo siguiente: Describir claramente las
caracteristicas requeridas.

Es importante mencionar que se debera ser lo mas preciso posible en la especificacién, asi p
ejemplo si se va a desarrollar un sistema silvopastoril las especificacionénsaar las siguientes:

1. pann YSGNR&A RS FflYONSE RS FOSNB: OFftAONB cknsz
2. 50 postes de madera de pino patula de 1.20 mts. de altura, cdraoretro de 10 cm. Con

3 perforaciones de 120 mm. de diametro cada 10 cm a partir de los 70 cm de altura.
3. 1 panel solar con potencia de entrada nhominal de 1,650 w, potencia maxima de entrada de

1800 w; potencia nominal de corriente alterna 1,500 w; potedei séida nominal

maxima 1650w; corriente de salida maxima 9 Ay corriente de salida 6.5 A

Lo que queremos resaltar con este ejemplo es dgizemos de ser lo mgwecisos posibles en la
descripcion y definir con detalle cada eleme@de lo que se va a gdirir.



5.3 Solicitud de cotizaciones.

Las cotizaciones sbtendran mediante anuncios, invitaciones, correos electronioastraves de

una solicitud de cotizacion enviaflaicamentea proveedores que se conozcan que ofrecen el bien

0 servicio que seabea adquirir, con el objeto de garantizar la competencia. El beneficiario debera
solicitarvariascotizaciones para obtener al menos tres propuesfas cumplan con lo solicitado

en casos excepcionales, sera posible quacepte la presentacion dmlo dosFormato 3modelo

de carta de solicitud de cotizacion)

Aln y cuando se pide se utilice el modelo de solicitud de cotizaciones, habra lugaasdemo
se pueda cubrir este requisito, sémbargo,si se debera de obtener evidencia que se realiza
comparadgbn de precios mostranddptografias de los precios comparadospropuestos, hojas
simples con el nombre del articuldog precios ofrecidopor el proveedor.

Es impotante mencionar que estos comprobante® solicitud de cotizacion, entredas por
cualquier tipo medio, son parte integral de los expedientes del subproyecto por lo que debera
verificar que los proveedores las hayan recibido.

En la medida de lo posible se dara a los proveedores el tiempo suficiente para preparar su cotizacién,
al menos3 diascalendario En la solicitud de cotizacion se incluird la descripcion del bien a adquirir
(especificaciones técnicas), cantidad, plazo de entrega, ubicacion de la entrega de los bienes, obras
y servicios, y si corresponde, los requisitoslalénstalacion y puesta en marcha de los equipos,
precios de los bienes u obras, y deberan indicar si los precios incluyen los impuestos. También se
solicitara a los proveedores que la vigencia de la cotizacién sea de al 8tbties dependiendo

de cadacaso

Asimismo, en la solicitud se indicara la fecha limite para la presentacién de cotizaciones y se
explicara la forma en la que se recibiran (correo electrénico, convencional, o de forma fisica etc.).

Habra casos en que no sea posible que el proveedimegue cotizaciones firmadas. En esos casos
las fotografias de los precios ofertados seran suficientes para la realizar la comparacion de precios.

5.4 Calificacion de propuestas
La evaluacion de las cotizaciones y la adjudicacién del contrato séleegabo en consonancia con
los criterios especificaben la solicitud de cotizacion.

A continuacion, se ejemplifica como evaluar las cotizaciones con base en las especificaciones
técnicas

Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3

Especificacion técnica No No
Cumple Cumple
cumple cumple

Cumple | No cumple

Alambre de acero calibri
CKNZ ndncmpé
diametro

Postes de madera de pin
patula de 1.20 mts. de
altura, con un diametro de
10 cm. Con 3 perforacione
de 120 mm. de diametrc
cada 10 cm gartir de los 70
cm de altura




panel solar con potencia d
entrada nominal de 1,650 w
potencia maxima de entrad;
de 1800 w; potencig
nominal de corriente alterng
1,500 w; potencia de salid
nominal maxima 1650w
corriente de salida maxima
Ay corfente de salida 6.5 A
Costo $

lva $

Total $

En muchos casos no serd necesario realizar este tipo de cuadros sobre todo cuando los bienes o
servicios a adquirir son muy especificos, por lo que solo se realizara un cuadro de la siguiente forma:

Bien o servicio a adquirir Empresa Precio IVA incluido

Lo determinante para estas adquisiciones sera el precio, ya que invariablemente se adjeidicara
contrato al proveedor que ofrezca el menor precio.

5.5 Elaboracion de fallo
Una vez que se realizé la calificacion de propuestas se tendrédlajugrar un acta de fallo que
debera contener los siguientes elementos:

1 Fecha, lugar y hora en la que se rednen los integrantes del comité de evalogedsona
responsable por la evaluacigrobjeto de la reunion:

1 Relacion de empresas que fueron ewalas y precios que ofrecieron para cada bien.

1 Firmas de los participantes en la reunion.

5.6 Elaboracion de lardende comprao contrato
Una vez que se haya emitido el fallo se debera de proceder a elabanaten(es)de compraVer
Formato3 Orden deeompra

5.7 Pagos
El detalle de los pagos se muestra en el nuinbfatde este documento

6. Adquisicionde bienes, obras o servicios de no consultoriagdor

meétodo deContrataciorDirecta(CD)

En términos generales se sugiere no recurrir a este tipcotératacion, debido a que el concepto
de competitividad se pierde por completo, sinleango, si esta permitido realizarse

En casos excepcionales, se puede autorizaatijuisicionesnediante el método de contratacion
directa en los siguientes casos:
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Quando el equipo necesario es de marca registrada

Cuando es necesario gque las piezas de repuesto sean compatibles con el equipo existente

En situaciones de emergengiai se necesita una entrega urgerfbecendios, terremotos)

No se considera emergenciel vencimiento de plazos de entrega establecidos en su

cronograma de adquisiciones

V Cuando las compras sean de bajo moytieacer urprocedimiento por el método de SDC
no sea la opcion més adecuada

V Compra de elementos criticos de un proveedterminado como condicion de mantener
su garantia de cumplimiento.

V Las contrataciones directas seran autorizadas caso por caso y debera ser justificado el

hecho de que no exiatompetencia, 0 que la competencia no se la manera mas viable de

contratacion.

< <<

Para realizar una compra directa que se encuentre en los supuestos anteriores, se debera,
invariablemente, elaborar una justificacion suficientemente detallada que incluya las razones para
utilizar contratacion digcta en lugade un proceso competitivo.

Algunos ejemplos de compras directas:

1 Compra Semilla para la siembra de arboles nativos

T Compra de planta a los viveros locales

1 Compra deualquier insumo que sea producida pasmo ejido o comunidad en dénde se
realizara el subproyecto de inversigor gemplo madera para la construccion

1 Compra de retardantes de fuego en caso de incendios en los predios en dénde se
establezca un subproyecto.

Una vez que séenga autorizada la comprse debera de proceder a elaborar orden (es) de
compra Ver Modelo de FormatéOrden de compra

7. Procedimiento para leootratacionde servicios de consultoria de
personas fisicas mediante el método de Consultores Individuales

Por servicios de consultoria se entienden aquellos tipos de servicios de cardetectual o
consultivo que presta un profesional especializado y calificado en una determinada esfera o
profesion. El consultor puede ser una persona fisica

Normalmente se emplea a consultores individuales para trabajos para los que a) no se necesitan
equipos de personal, b) no se necesita apoyo profesional adicional externo, y ¢) la experiencia y las
calificaciones de la persona son los requisitos primordiales. Si debido al alto nimero de consultores
individuales la coordinacion, la administracion adaponsabilidad colectiva se hicieran dificiles,
seria preferible contratar a una firma de consultores, para lo cual se utilizara otro procedimiento.

La seleccion de consultores individuales se realiza teniendo en cuenta sus calificaciones para realizar
el trabajo requerido. Se pueden seleccionar sobre la base de referencias o mediante la comparacion
de las calificaciones de quienes expresen interés en el trabajo, o bien el beneficiario puede ponerse
directamente en contacto con ellos. Las personas quen sgantratadas por el titular de
subproyectos deberan reunir todas las condiciones que sean pertinentes y ser plenamente capaces
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de realizar el trabajo. La capacidad de los consultores se juzgard sobre la base de sus antecedentes
académicos, su experiengiasi corresponde, sconocimiento de las condicionéscales, como el

idioma, la cultura y su sistema administratiica seleccion se realiza conformd siguiente
procedimiento:

7.1 Elaboraciémle términos de referencia

Los Términos de referencia (TdR), deben contener informacién suficiente para qoadostores
puedan comprender los servicios gu& organizacion titular desubproyectorequiere, esa

informacién debe ser completa, precisa y clara. Unos TdR bien wstdos facilitaran la
preparacion de lapropuestasde losconsultoresy la evaluacién de los mismas poretponsable
del subproyecta@ontratante.

La informacién minima que debe contenes TdR

a) Antecedentes;Se debe incluir una breve descripcién Ide antecedentes del proyecto,
concluyendo con la necesidad de la tatacion de esta consultoriagujustificacion,por
ejemplo:

Rainforest Alliance México, Alianza para Bosque A.C. ha recibido del Banco Internacional de
Reconstruccion y Fomento (BIRR donacion para financiar parcialmente el Mecanismo Dedicado
Especifico para Pueblos Indigenas y Comunidades Locales de México que tiene como objetivo:
Fortalecer las capacidades de las personas que dependen de los bosques para participar en procesos
relacionados con REDD+ a nivel local, nacional, e internacional, en los estados seleccionados, de tal
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forma que les facilite abordar los factorgsterminantes de la deforestacion y degradacion de los
terrenos forestales e implementar buenas practicas ernratifes sectores productivos, con la
finalidad de catalizar el cambio hacia un modelo de desarrollo rural sustentable bajo en emisiones

de CQ

En este contexto la comunidad/ejido/grupte artesanos (nombre de beneficiario) ha recibido un
apoyo para realizaun subproyecto (nombre del subproyecto que con lleva realizar una consultoria
una consultoria (Nombre de la consultoria)

b)

d)

= =

1
1

Objetivos de la consultorjajue considera una exposicion pormenorizada de qué se va a
hacer, émo, y para quépor ejemplo

Realizar una consultoria para el disefio de una estrategia de capacitacibnepara

ddzo LINP&@SOG2 aLYGS3ANI OAsy RS dzy 3INHzZR RS AyTF2
/[ F Lzt £ LY RS aSyRST £33 02y I FAYyLfA&& R RS |jd
basica homogénea sobre lhistoria, las actividades turisticas, principales sitios de
conservacioren los alrededores del pueblo

Alcance de los servicipoen esta seccion se debetécluir una descripcion del alcance
general y especifico, es decir, debe establecer que se pretende lograr al final de la
consultora requerida

Actividades que va a realizar el consultpara este apartado se sugiere incluir todas las
actividades que se tiene previsto realizara el consultor/proveedor de servicios mayei
detalle posible.

1 Organizar reuniones con los informadores turisticos para conocer sus necesidades
de capacitacion

1 Disefar los materiales de capacitacion

1 Presentar a la ANE los materiales para aprobaciéon

1 Buscar los sitios en los que se dard la cageion

Perfily conocimientos delansultor/proveedor de servicios, en este punto se pondran las
calificaciones que se requieren de mismo, por ejemplo.

Titulo de formacion profesional en [Incluir la profesion o profesiones]

Titulo de postgrado efincluir el titulo de postgrado o areas en las cuales se requiere el
postgrado)

Experiencia especifica en [Este debe ser el criterio relevante, incluya los afios y el tema
especifico en que se requiera la experiencia. Podra solicitarse una experien@hygenar
especifica en lo relacionado con el trabajo a desarrollar.

Conocimiento demostrable de la zona en la que se realizara la consultoria

Manejo de paqueteria de@indows

Se recomienda incluir los siguientes parrafos]

1

El cumplimiento del perfil minint@bilita al aspirante para realizar la consultoria, el puntaje
asignado en los criterios de seleccién permite a la entidad, escoger entre los candidatos
habiles al mejor.
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1 La experiencia relacionada enCQarriculum Vitagbase del perfil y de la calificanj debe
estar sustentada y coincidir con los certificados expedidos por la entidad contratante,
especificando las funciones realizadas, actividades o productos, fecha de ingreso y retiro.
1 Las certificaciones podran ser solicitadas al candidato elegidfordea previa a la

elaboracion del contrato. En caso de que éste no las presente, o las mismas no coincidan con

lo establecido en I€urriculum Vitase escogera al candidato que le sigui6é en puntos y asi
sucesivamente hasta agotar la lista de elegibEontratante se reserva el derecho de
verificar los date indicados en el Curriculum Vitae

f) Lugaren el que se va a realizar la consultpiidicar el lugar en donde se llevara a cabo la
consultoria

g) Duracion del contrato, en la medida de lo posible, sénita el tiempo de duracion del
contrato.

h) Pan de entregabls y de presentacion de informes, para este punto se puede generar una
tabla como la que se muestra a continuacién

Producto Fecha de entrega % de pago

i) Criterios de evaluacigentérminos generales se califican los requerimientos que se indican
en el perfil del consultofcriterios minimos)asi como todos aquellos especiales que el
contratante desee saber acerca del consultoiterios deseablesomo por ejemplo

Que cuente corel perfil académico requerido, que etde con experiencia minima de
determinado namero dafios en el tema de la consultorialegconozca la zona en la que se va
a realizar la consultoria; que cuente comeriencia de Xe afios en el tema de la consuligri
gue maneje cierta paqueteria de computacion etc

PUNTAJE
CRITERIOS DE SELECCION MAXIMO POR | PONTA]
TEM TOTAL

Incluir Criterio 1 que deberé& de coincidir con la escolg De 0 a 15 Punto
gue se indic6 en el perfil del consultor]

Incluir Criterio 2 que debera de coincidir con el seg
requerimiento indicado en el perfil del consultor

15

De 0 a 2@untos 20
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Incluir Criterio 3
Incluir Criterio 4
Incluir Criterio 5
Incluir Criterio 6

De 0 a 30 puntos
De0 a 20puntos 65
De0a 15puntos

100

PUNTAJEOTAL
puntos

Los TdR deberan indicar el puntaje minideocalificacionse recomiendadza F NJ T n Llzy 124> f z
de los candidatos que no cumplan con este puntaje deberan ser rechazados. Salo sera
consideradogara el proceso los candidatogle tengan puntuacioneigual o mayoral puntaje

mencionado

7.2 Revision de logrminosde referencia

Rainforest Alliance realizard una revisiprevia de los términos de referenciael primer
procedimiento para este método de contratacion de cada uno de los subproyeceadizara, de
manera conjunta @n las personas que los elaboraron, las modificaciones que se consideren
pertinentes para que estén listos para su publicacion epalgina del MDE de la organizacion
contratante titular del subproyecto.

Cabe sefalar que RA estara disponible en el momento que los beneficarios lo requieran para
elaborar y revisar los términos de referencia que sean necesarios para la ejecucion de los
subproyectos.

7.3 Publicacion de términos de referencia

Con lafinalidad de generar un proceso competitivo, como lo solicita el Banco Mundial, Rainforest
Alliance, aenta con la pagina welittps://mde-mexico.orgmediante la cual se podran publicar los
términos & referencia que sean necesarios, durante la vida del proy@embién se deberan
publicarse en la pagina de la organizacién, si es que cuenta con lmaublicaciérdebera
permaneceral menoss dias hhbiles enestapagina

7.4 Recepcion de lo8urriculum VitadCV)
Los respasables de los subproyectos recibiran losyG¥ los enviaran al Comité de evaluacién

7.5 Integracién del Comité de evaluacion

Se deberd integrar un comité de evaluaco@m al menos 3 personas, las cuales calificavdas los
CVsde manera individualcon baseen los criterios de seleccion establecidos en los términos de
referencia Es recomendable que los CV aalificacionesconun minimo de70 puntos, sobre una
base del00, sean consideraloscomo aceptable para ser comparados con otros candidatosa

vez realizadas las calificaciones independientes, se realizara un consolidado y se paomasliar
calificaciones de cada criterio. El consultor qu@emmedio cuente con la calificacion mas alta sera
al que se le asigna el contrato.
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Se sugiere que el comité esté integrado pes personas beneficiarias del subproyecto y una que
indique RA para dar acompafiamiento al proceso de sele&tiéoal no podh participar en los
procesos de evaluacion

7.6 Revision de cédulas de evaluacion Individual, cuadro comparativo y dictamen

Una vez que el Comité de evaluacidaya realizado el primer procedimiento de este tipo de
contratacion contemplado en su PAC, ti#ular del subproyecto enviara a RA los cuadros
comparativos individuales y el concentrado de calificaciones y los CV's de los 3 candidatos
evaluados RA realizara una revision previa de este procedimiento y una vez validado, se podra
realizar la contrateién correspondiente. Los beneficiarios de los subproyectos realizaran los demas
procedimientos de este método de contratacion contemplados en su PAC, considerando las
observaciones o comentarios emitidos en la revision previa de RA.

7.7 Firma de contratgara personas fisicas.

El consultor al que se le asigne el catd deberdentregarla siguiente documentaciopara poder
elaborar y firmar el contrato

CV firmado

Copia de acta de nacimiento

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

CURP

Copia dddentificacion Oficial (INE o IFE, Pasaporte, Cedula Profesional)

Comprobante de domicilio

Copia de estado de cuenta bancario en el que aparezcan nombre del banco, cuenta y
clave interbancaria a las que se les realizaran las trasferencias de los pabtecakis

en el contrato

E e W I I R

Elmodelo decontrato que se firmaré con los consultores individuales lo encontrara Esrraato
numero5

7.8 Pgos
El detalle de los pagos se muestra en el numetal de este documento

8. Procedimiento para la Contratacion skxvicios de consultorde
firmas consultoras mediante el método de Seleccion Basada en la
Calificacion de Consultores (SCC)

Este procedimiento se utiliza cuando la naturaleza de los walmjrealizarequiere a mé& de un

tipo de especialista para realizar la consultppara lo cual se contrata a una firma consultora que
cuente con estos especialistas en diferentes disciplinas y que se encuentran legalmente constituidas
para brindar este tipo de servicios de consultoria. El procedimiento para su seleccion se desarrolla
como sigue:
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Responsable del Agencia Nacional

Subproyecto Ejecutora
Elaboracion de Términos de Revisa y aprueba
referencia Términos de
Referencia
Publicacion de invitaciona
presentar expresiones de |+
interés
¥
Recepcion de expresiones
de interés
L ]
Integra Comité de
evaluacion
Calificacion de al menos 3 Revisa el falloy
firmas que cumplan perfil, y > documenta
emite fallo procedimiento

Solicita a la firma
seleccionada una propuesta
técnica y financiera

v

Negocia condiciones del
contrato

v

F 3

Firma Contrato

8.1 Elaboracion de Términos de referencia.
Ver inciso 71 del procedimiento para la contratacién de una persona fisica

8.2 Revision de Términos de Referencia.
Ver inciso 72 del procedimiento para la contratacién de una persona fisica

8.3 Publicacion para solicitar expresiones de interés

En este pso se publicara en la paginaww.https://mde-mexico.org 0 en la pagina de la

organizaciénuna solicitud de expresion de interés, acompafiada con los términos de referencia de
17
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la consultoria en cuestion, en la que se @das firmas consultoraes que manifiesten su interés
en participar en el proceso de seleccién para la elaboracién de la consultbrfsasmo tiempo se
puede invitar a firmasue se hayan identificampor las organizaciones titulares de subproyectos
comoadecuadas para realizar la consultoria manifestacion de interéebera estar acompafnada
del historial de trabajos (portafolio) similares realizados poffitasas consultoras

8.4 Recepcion de expresioadle interés.

En este paso del procedimiento se debera verificar quirtaas consultoragstan compitiendo en
igualdad de condicionepor lo que sugiere que desde la publicacion se indique si se esta invitando
a presentarexpresiones de interéa Organizaciones de la SociedadilCo a Uliversidades. De las
expresiones de interégcibidas se debera obtener al menos 3 firmassultoras que cumplan con

la calificacion minima recomendalde 70 puntos para su seleccién

8.5 Integracion de Comité devaluacion

Se sugiere que el comité esté integrado tres personas beneficiarias del subproyecto y una que
indique RA para dar acompafamiento al proceso de sele&tiénal no podra participar en los
procesos de evaluacioNerpunto 7.5

8.6 Calificacion de firmas participantes

El comité de evaluacion calificara de manera individoah base en los criterios de seleccién
indicados en los términos de referencia, se elaborard un concentrado de calificaciones dénde se
promedie lacalificacion de cada criterio de seleccion. De esta evaluacion debera salir la firma
consultora que se le invitara a presentar propuesta técnica y econémica.

8.7 Invitaciéna presentar propuesta técnica y econémica

En el siguiente pase invitara a léirma con calificacion méas aléepresentar una propuesta técnica
y econdmica para realizar la consultoria. Paauld,serequisitaran yenviaran los documentos que
se encuentraren elFormato6.

8.8. Negociacion de contrato.

Una vez que se ha aceptadh propuesta técita y econdmica se procede a la negociacion de
contrato con el consultor seleccionadae tiene la finalidad dexplicar las condiciones del contrato
gue sean clave para ebntratante los mecanismos de control de las modificacionessukagan,

si es el caso, las sanciones en caso de retrasos en la entrega de los produd®asaetsentar estos
acuerdos se elabora y firma el acta de negociacion del contrato.

8.9 Firma de contrato cofa firma consultora

La firma consultora a lgue se le asigne el contrato debera entregar la siguiente documentacion:

Copia del acta constitutiva de la firma

Copia del acta dénde se designe al representante legal

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Copia de identificacion Oficial del representategal (INE o IFE, Pasaporte, Cedula
Profesional)

1 Comprobante de domicilio

E R
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1 Copia de estado de cuenta bancarioamue aparezcan nombre dehibco, cuenta y
clave interbancaria las que se les realizan las trasferencias de los pagos establecidos
en el contrato.

El modelo de contrato que se firmatén las firmas de consultoria se encuerattéinal delFormato
namero6.

9. Seleccion Basada en Una Sola Fuente o Seldoicgnia (SSF)

La seleccion directa de consultores no ofrece los beneficios de la competencia en lo que respecta a
la calidad y el costo y carece de transparencia, lo que podria promover practicas inaceptables. Por
consiguiente, soélo se utilizard en cas&epcionales y con el previo consentimiento del RA. La
justificacion de este método de seleccién se examinara en el contexto de los intereses generales del
Subproyecto

La seleccion directa puede resultar apropiada sélo si se presenta una clara ventajal sgwbceso
competitivo: a) en el caso de tareas que constituyen una continuacién natural de trabajos realizados
anteriormente por la firma (véase el parrafo que sigue), b) en los casos en que una seleccion rapida
es esencial (por ejemplo, si se tratautetrabajo de emergencia), ¢) en el caso de trabajos de valor
muy pequefio, o d) en los casos en que una persona o una firma son los Unicos capacitados para
realizar el trabajo o cuya experiencia es de gran valor para el mismo.

En todos los casos que sesde hacer una contratacion de este tipo se debera preparar una
justificacion para la contratacion en la que se debera especificar si la continuidad es esencial para
trabajos posteriores. Si fuera practico, entre los factores que se consideren para taGsetbs
consultor se debera tener en cuenta la posibilidad de que el consultor pueda continuar prestando
servicios. La necesidad de mantener la continuidad del enfoque técnico, de la experiencia adquirida
y de la responsabilidad profesional del mismo edias puede hacer preferible seguir contratando

al Consultor inicial en vez de llevar adelante un nuevo proceso competitivo, siempre que el
desempenio en el trabajo previo haya sido satisfactorio.

10. Procedimiento para compras consolidadas

En algunos s serd posible que RA realice compras en nombre de varios beneficiarios de
subproyectos. Las compras consolidadas conllevan algunos beneficios tales como:

1 Disminucion de los precios de adquisicion de los productos y servicios, al obtener mayores
beneficios y descuentos por parte de los proveedores por compras en grandes cantidades.
Ampliacién del nimero de proveedores potenciales.

Estandarizacion rapida de los productos y servicios.

Calidad uniforme de los materiales adquiridos.

Facilita la plani€acion de la produccion y permite un mayor control de los pedidos.

= =4 —a A
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La realizacion de este proceso, cuando sea necesario, se redbzacéaerdo con eiguiente
procedimiento:

RA revisa los PAC’s de los subproyectos de inversion

RA identifica los bienes que son iguales con |a finalidad de
preparar una compra consolidada de bienes

v

Una vez que se tienen identificados los bienes y dependiendo del
monto que se estime para la adquisicion se define el tipo de
procedimiento que se utilizara para la compra.

A 4
Mayor o igual a Menor a 100 mil
100 mil dolares dolares
v
Solicitud de Solicitud de
Ofertas Cotizaciones

10.1 Revision de PAC e identificacion de bienes iguales

Una vez aprobaddss subproyectos de sventanade inclusion financiera inclusiénsocial RA
revisara los Planes de Adquisiciones y Contrataciones (PAC) de catialossubproyectoson
la finalidad dedentificar todos aquellos bienes que sean igudesual pemitira realizar una
investigacion de mercado y verificar los costos estimados de su adquisicion.

10.2 Determinacion del monto de los bienes
EImonto estimado para la compra de bienes nos permitird determinar el tipo de procedimiento
gue se utilizara park adquisicion de los mismos.

Si el monto es mayor a 100 mil doélares se utilizara el método de Solicitud de Q&&¥@Hue esta
descrito en el punté® de este documento

Si el monto es inferior a los 100 mil délares se realizara el procedimie®olidéud de cotizaciones
(SDCuescrito en el apartado ée este manual
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11. Integracion de expedientes

Las organizaciones titulares de Subproyectos se asegulargunetodo proceso de adquisiciones
se documente intege un expediente para cada caggplicatambiénpara loseventosen loscuales
las adquisiciones se realitpor RA, quien sera responsable de la integracion de este expediente.

Los expedientes de adquisicién de bienes deberan contener los siguientes documentos:

Especificaciones técnicas

Carta de solicitudes de propuestas

Respuesta de propuesta (cotizacion)

Cuadros de calificacion

Acta de falloy propuesta de adjudicacion de dosto (SDOGontrato/pedido uorden de
compra

Facturas

RFC de proveedores asignados

Copia de estados de cuenta

Comprobacion de los pagos (Copia de las trasferencias bancarias o cualquier recibo
emitido para el pago)

< <K<K K<L

< <<

Los expedientes de adquisicion de servicios de consultoria deberan contener los siguientes
documentos

V Términos de referencia
V Evidencia de la publicaci@e los Términos de referencia (p.ej. Captura de pantalla de la
pagina en la que se publican)

CV de personas fisicas o empresas que estan en el cuadro comparativo
Acta constitutiva (en caso de firma consultora)

Copia de identificacion de representante le(en caso de firma consultora)
Cuadros de calificacion individuales

Cuadro consolidado de calificaciones

Acta de fallo

Contrato

Facturas

CV firmado

Copia de acta de nacimiento

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

CURP

Copia de identificacion OficidNE o IFE, Pasaporte, Cedula Profesional)

Comprobante de domicilio

Copia @ estado de cuenta bancario en el que aparezcan hombre del banco, cuenta y clave
interbancaria a las que se les realizan las trasferencias de los pagos establecidos en el
contrato.

V Comprobacion de los pagos (Copia de las trasferencias bancarias o cualquier recibo
emitido para el pago)

<K<K <LKLK<LKLKLKKLKLKLKKLKKLKKLK KL
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Estos expedientes deberdn de mantenerse 5 afios y estardn sujetos a revision por parte de
Rainforest Alliance México, el Banco Mundial o por cualquéesgmao firma consultorague este
ultimo designe

12. Opcionesconsideradagara la realizacion de los procesos de
adquisicionesy contrataciones contemplados en el PAC de los
subproyectos.

En este apartadose describen los difentes escenarios posibles a presentarger las
organizaciones titulares de subproyectos del MDE, en funcién a sus diferentes niveles de capacidad
legal yadministrativapara realizar laadquisicionesle los subproyectos autorizados por el Comité
Direcivo Nacional

Se identificanhasta ahora las enumeradas en el siguiente apartada,la vez se propone el
mecanismapararealizar estos procedimientos y en su casoacompafamientaue brindard RA
para fortalecer sus capacidades para la realizaciodideastareas detal forma que se transite
haciala apropiaciénde losprocesos que demandan ss8bproyectoen ejecucion

12.1. Los Beneficiariode subproyectos poseeplena capacidad para implementar todo el
procesode adquisiciones yontratacionesy contratar con el proveedode bienes o
servicios

En este caso se encuentran las organizaciones con subproyeéetda ventana de inclusién
financiera quienes deberanle realizar sus propios procesos de adquisicignesntratacionesya
guecumplen con el marco juridico legal y en muchos casos coapacidadécnicay administrativa

para ejecutarcada uno de los procedimiergpademas cuentanon la capacidad de realizar las
transferencias banc@s para el pago de las mismas y resguardar la docanigémt del proceso de
adquisicion.

12.2 Los Beneficiariode subproyectos tienen capacidad legal para la firma de contrato con
los proveedores, penmo tienen capacidad para implemenkas procedimientog necesitan

de apoyo de RA para el proceso (En ese caso seria Unicamente apoyo de RA erepreparar
procedimiento de adquisicion o contratacifero quien contrataerala organizacion titular

del subproyectp

En esteescenariose ubican algunas organig@enesnuevascon subproyectos déa ventanade
inclusion financiera y en un ndmero muy reducido de la ventana de inclusion satstds
organizaciones eberan realizar los procedimientos de adquisiciones y firma de contrato, (siempre
y cuando se encuergn ya legalmente constituidas) de manera completa, para ello RA brindara el
acompafiamiento y la asesoria pargegrar cada uno de los procedimientos de adquisiciones y
contrataciones contemplados en su respectivo PAC.proceso de acompafiamiento ira

disminuyendo gradualmente en funcién a la capacidad de apropiacion por parte de la organizacion
para la realizacion de los procedimientos por si mismas.

12.3.Los Beneficiariode subproyectoso tienen capacidaddministrativa paraealizar los
procedimientos yo cuentan con la figurkegalpara firmar un contrata@on los provedores
(por no tener documentacién necesaria) y necesitan de apoyo del RA para realizar los
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procedimientos de adquisiciones y contrataciones y para la fidelacontrato en su
nombre

En este caso se encuentran la mayoria de las organizaciones con subproyectos de la ventana de
inclusion social. Para la ejecucion del PAC, RA brindara el acompafiamiento y la asesoria para
integrar cada uno de los procedimientds adquisiciones y contrataciones contemplados en su
respectivo PAQa organizacion debera seleccionar entre sus miembros a un responsablia para
realizacién de esta actividal proceso de acompafiamiento ir4 disminuyendo gradualmente en
funcién a la apacidad de apropiacion por parte de la organizacién para la realizacién de los
procedimientos por si mismas. RA firmat&ontrato con bs proveedoresde bienes y servicio en
nombrey benefigo de la organizacion titular del subproyectén el caso de gula organizacion no

defina a un responsable para la actividad antes menciorRésera laresponsablale la realizacion

de todo el proceso, desde la preparacion de los documentos hasta la contrgtasidnsituacion

se definira conforme los casos de este tipo se presenten, procurando que sean los menos posibles,
ya que uno de los objetivos del MDE y de la visiobn de RA es fortalecer las capacidades de las
organizaciones beneficiarias de subproyectospa realizacion de estas tareas.

Como se observa en los dos Ultimos escenalassyrganizaciones con subproyectos de la ventana

de inclusién social pueden o no realizar los procesos de adquisiciones, en el caso de que ellos sean
los que realizan girocedimiento de compra, siempre con el acompafiamiento de RA, existen dos
posibilidades de pago adproveedoresa) ellos mismos realizaran los pagos directo a proveedores,

0 b) que soliciten a RA que en su nombre se realice el pago a los proveedoedsgjiradiquen.

Si se deciden por la opcidn b) los documentos que debe enviar a RA son:

1 Copia del RFC del proveedor

1 Copia del estado de cuenta del proveedor en donde se realizara la transferencia bancaria,
que contenga el nombre del proveedor celapresa, y

1 Copia de las 3 cotizaciones o lo que haya utilizado para la comparacién de precios.

Factura del bien o servicio en formatos PDF y XML

1 Copia del cuadro comparativo de precios en el caso de bienes y obras y servicios de no
consultoria.

91 Copia de Is cuadros de evaluacion en caso de tratarse de servicios de consultoria.

=

Independientemente de quien realice el pago, existira un expediente completo del proceso en los
archivos de los beneficiarios para su revision por parte del BIRF o de RA.

13.Revisiomes del Banco Mundialde RAa los subproyectos

Todas las adquisiciones realizadas con los recursos de los subprogeaibadospor el CDN,
estaran sujetos en cualquier momentodurante su vigencigy hasta 5 afios posteriores a su
conclusion a la revighn tanto del Banco Mundiatomo de Rainforest Alliance de quienestos
organismea designe para tal efecto

Las actividades que se realizargon, entre otras:

1 Realizar unantrevista con el encargado de las adquisiciones para conocer las bases y la
metodologia utilizada en la elaboracion del PlarAdguisiciones y @tratacioneg PAC)
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9 Verificar que el responsable del subproyecto haya formulado su PAC, asi como sus
respectivs presupuestos, considerando lo establecido en el Manual Operativo del
Proyectq asi como en el anexo de adquisiciones del mismo

9 Verificar que el Banco Mundial haya aprobado el PAC, y que éste contenga como minimo la
descripcion y monto de los bienesgngcios

9 Verificar que la diferencia de presupuesto no asignado a biengsnacioshaya sido
ejercidaen actividades elegibles para el Banco

1 En caso de que se hubiere contratado consultoria, comprobar que se hayan constituido los
comités deevaluacion.

1 Constatar que las actas de los comités se hayan formalizado mediante las firmas de quienes
en ellas intervinieron

1 Confirma que el recurso otorgado p&A haya incluido Unicamente adquisiciones para las
que fueron autorizados los recursos fireéeros.

9 Verificar que en el expediente se encuentren todos los documentos incluidos en el apartado
12 de este documento.

14. Flujo de Recursos

El flujo de recursos se realizara de la siguiente manera

14.1 Firma de Contrato de ejecucion de subproyectos

Una vez que haya concluido el proceso de evaluacion de propuestas de subproyectos, por parte de
lossubcomités regionales del MDitgyan gilo seleccionados y autorizadpsr el Comité Directivo
Nacional y una vez obtenida la no objecién del Banco Munskafirmardn losContratos de
ejecucion de subproyectosn los que se establecen los derechos y obligaciones de RA y de los
beneficiarios.

14.2 Solicitud de no objecion a Bknes de Adquisiciones y ContratacioRP&s0s)

RA enviara al Banco Mundiabims losPAC"s de los subproyectos aprobados por el Comité Directivo
Nacional (CDNy revisados por RA con la finalidad de obtener la No Objetlda vez que sean
autorizadospodra iniciar con los procesos de contratacianes

14.3. Solicitud de Recursds los beneficiarios a RA.

Losbeneficariossolicitard a RA el monto que requiera sea depositado a la cuenta que proporcioné
para la realizacién de lasansferencias bancariamn el siguiente formatoquese encuentra en el
anexo B del @trato deEjecucion de SubproyectGabe aclarar que lo recursos solicitados deberan
coincidir con los estabtidos en el contrato de ejecucién de subproyecto

Elementos que contendrd la solicitud de recursos:

Numero de Descripcién del Monto Monto del pago % pago con
identificacién entregable estimado total solicitado relacion al total
en el PAC del entregable
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Este formato deberé estar acompafiado de los siguientes documentos

1 Registro Federal de Contribuyeist

1 Copia de IFE depresentante Legal

1 Copia de Estado de cuenta Bancario éndk aparezca: nombre y direccion del banco,
cuenta, clabe interbancaria del beneficiario

1 Comprobante de domicilio

RA contara con 5 dias habiles para realizar los depésitos

En caso de que edcurso solicitado no sea suficiente para realizar el pago a realizar el Beneficiario
podra:

1 Realizar cambios a su BAGr ejemplg si requeria comprad computadoras, realizara el
ajustede tal forma que el depd@® de recursos cubra sus necesidades, pandosolo 3,
y proglamar lo faltante para ediguiente PAG

1 En caso de que no sea suficiente el recurso solicitadel yrginto no excedeel 20% de lo
solicitado en la primera ministraciose deberaealizar otra solicitud de recurs@sRApor
el monto faltante en tal caso RA se compromete a realizar el depdsito en un maximo de 3
dias hébiles.

En caso de que el recurso ministrado exceda el monto del pago, el beneficiario tiene la obligacion
de mantenerlo en la cuenta hasta que sea redgepara un siguiente pago. RA descontaeila
siguiente ministracioyel monto depositado en exceso.

14.4 Pagos.
Ventana de Inclusion financiera

Los beneficiarios de subproyectos que hayan realizado el proceso de adquisicionquentau
realizaranlos pagosdirectamentea los proveedoresde bienes y servicioson los recursosjue
Rainforest Alliance les haya depositado por anticipado a su cuenta con base al convenio firmado
para este fin

Ventana de inclusiérsociat

1 Paralos casos en los cuales la organizacion a la cual se le adjudique un subprogstdo en
ventanacuente con los requisitos legales para la trasferencia de los recursos, el pedido de
compra o contrato lo firmara el titular del subproyecto y el pagoesgizara como se ha
indicado para el caso de subproyectos de la ventana de inclusion financiera.

1 Paralos casos en que el beneficiario no cuente con la capacidad de realiaedimiento
de Adquisiciones y en el cade compras consolidadas, RA loalizara en nombre de los
beneficiariosy realizara todos pagos que de ellos se deriven. Posteriormente transferira los
bienes y/o servicioadquiridos meianteun actade entregarecepcion.
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Estosprocedimientc para efectuar los pagase aplicaan para tados los métodos de contratacion
contemplados en los PAC’s de todos los subproyectos a ejecutarse en el marco del MDE, mismos
gue se realizaran acorde a los lineamientos contemplados en este documento.

El expedientalel pago debe integrarse por los siguieatdocumentos:

1
1

Copia del RFC del proveedor

Copia del estado de cuenta del proveedor en donde se realizara la transferencia bancaria,
gue contenga el nombre del proveedor o la empresa, y

Copia de las 3 cotizaciones o las que hayan utilizado paoanparacién de precios.

Copia del pago realizado al proveedor, ya sea transferencia bancaria o recibo de pago
emitido por el responsable de las compras en cada subproyecto y firmado de recibido por
los proveedores.

15.Procedimiento para la adquisicionlgienes, obras menores y
servicios de no consultoria por el método de Solicitud de Ofertas
(SDOEN casos especificos.

Finalmente mostramos el procedimiento de solicitud de ofertas el cual sera utilizado en Ies caso
enque un solo bietenga un valor mayr de 100 mil dolares, esto es que incluya, ademas de la
aportacion del MDE, el monto de aportacion de los beneficiarios
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15.1 Determinacion de necesidades de adquisiciones
Ver inciso 5.Hel procedimiento de adquisiciones mediante el método de sotlale cotizaciones

15.2 Elaboracion de especificaciones técnicas.
Ver inciso 5.2 del procedimiento de adquisiciones mediante el método de solicitatidaciones

15.2 Revision y aprobacion las especificaciones técnicas.

RA revisara las especificacign&cnicas deprimer proceso de seleccion a través de SDO,
considerados en todos los subproyectos, con la finalidad de verificar que los bienes, obra y/o
servicios de consultoria a adquirir estan alineados a la propuesta técnica del subpsogeatplan

con los procedimientos aqui descritdS8abe sefialar que RA proporcionard apoyo para toda la
solicitud de elaboracion de especificaciones técnicas que requieran los beneficarios de
subproyectos.

15.3. Elaboraciénel documento de solicitud de ofertas
Parala realizacion de este paso se utilizaran document@ssolicitud de ofertas simplificadgs
acordados con eBanco Mundiatlespués de una revision caso por caso.

15.4 Publicacion de Convocatoria (Bases de Licitacion).

Las bases se pueden publicar en la pagina del Proyeste.htpps://mde-mexico.orgy, si la
organizacién responsable del subproyecto cuenta con pagina web, también se publicara en ese sitio
web. Adicionalmete se publicara en un diario de circulacion nacional un aviso de licitacion que los
remita a las bases publicadas en las diferentes paginas antes indicadas. La convocatoria debera
permarecer accesible al menos durarBeliashabiles (o los que sean necesardependiendo de

lo que se vaya a adquirign las paginas en la que se haya publicado.

15.5 Junta de aclaraciones.
Esta etapa solo se llevara a cabo si lo que se desea adquirir cuenta con especificaciones técnicas
muy especificas o complejas de entendque requieran aclaraciones por parte del proveedor.

En esta etapdel proceso los participantes (que solicitan aclaraciones a las bases de licitacién), y el
responsable del subproyecto convocante tienen la oportunidad de aclarar, modificar, precisar o
suprimir los requisitos de las bases del concurso en sus aspectos técnico, administrativo, legal y
financiero, asi como, el clausulado del contrato que se estipula. Puede haber tantas juntas como
sean necesarias hasta que queden esclarecidos los cuesiemtasy dudas de los licitantes

Los participantes deberdn de solicitar por escrito todas aquellas aclaraciones, sobre las
especificaciones técnicas, que consideren que no son lo suficientemente claras, el convocante las
anotaa y en la junta de aclararies dara las respuestas.

Se debera levantar un acta en la que se indique quienes fueron los participantes, que aclaraciones
se solicitaron y cuales fueron las respuestas del area requirente.

15.6 Recepcion y apertura de ofertas

En la recepcion y apertura de ofertas se revisan todos los documentos solicitados por el area
requirente y se revisan también las propuestas economigasiecesario establecer lineamientos
para la correcta integracion de los documentos que solicitamprador. Es importante mencionar

gue no se podra descalificar a ningun participapte la falta de algin documento legal o
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administrativo, se le permitira pasar a la siguiente etapa, y en caso de que resulte ganador se le
solicitara la documentacion faltée

15.7 Integracioén del comité de evaluacion:

Elresponsable del subproyecto convocautebera integrar un comité de evaluacion con al menos

3 personas, las cuales calificardn todas las propuestas con base a los criterios de seleccion
establecidos en laBases de licitacion. Se sugiere que el comité esté integradtrggypersonas
beneficiarias del subproyectpreferentemente las que participaron en la elaboracién de las
especificaciones técnicas y cuentan con conocimiento para ev&Aasignara a unpersonapara

dar acompafamienty asesoramientan d proceso de seleccion.

15.8 Evaluacion de propuestas

En la apertura de propuestas lo que se revisa es el cumplimiento de los requisitos solieitddss,
especificacionegcnicas yverificar si los precios ofertados se encuentran dentro del merdzata

esto los responsables de los subproyectos debieron haber realizado las consultas pertinentes y
establecer los precios convenientes para el producto o servicio licitado.

Sélo se pueen evaluarlos criterios especificados en el documento sidicitud de ofertas, sin
incorporar ni renuncia a los ya establecidos

Una vez evaluadas las propuestas se elabora un acta de fallo en el que se indica a quien de los
licitantes se le adjudicard @ los contratos para proveer los bienes, obras o servicios de no
consultoria licitados.

15.9 Fallo y propuesta de adjudicacion contrato.
El acta de la evaluacion geoponentesdebe reflejar la secuencia légica del proceso de evaluacion
de las licitacioes como sigue: -

1 Recepcién y apertura de las propuestas (cuantas se recibieron y de que
proveedores)

Propuestas que substancialmente no cumplen con los requisitos
Evaluacién de propuestas

Cuadros comparativos

Propuesta que cumple substancialmente cantdequisitos y se ha
evaluado como la mas baja -

1 Propuesta de adjudicacién

=A =4 =4 4

15.10 Revision de fallo y propuesta de adjudicacion

RA revisara que el prim@roceso de licitacion en cada subproyecto se haya realizado de acuerdo
con el procedimiento establedtd en este documento y que se cuente con la documentacion
comprobatoria del proceso. Asi contara con los elementos para indicar si el fallo y la propuesta de
adjudicacion cumple con la norma.

Sin embargo, RA estara disponible para dar el soporte necesdns siguientegprocesosde
contrataciones que realicen los beneficiarios.
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15.11 Notificacion de intencién de adjudicacién del contrato.

Elresponsable del subproyecto o el responsable de las adquisiciones del mismo comunicara por
escrito al (los)proveedor (es) que haya (n) resultado ganador (es) que se tiene la intencién de
adjudicarles un contrato, y hasta después de un plazo suspensivd diad se podra proceder a
formalizar la adquisicion a través de la firma de un contrato.

15.12 Firma de contrato
Una vez pasado el periodo suspensivo, se procedera a la firma del contrato para realizar la compra
de los bienes solicitados.
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FORMATQ@PLAN DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

SUBPROYECTO

Plan de Adquisiciones y Contrataciones (PAC)

NUimero
consecutivo

Nombre de adquisicion / contratacion

Costo total estimado
en pesos

Fecha estimada de contratacion




FORMATO 2QUE INCLUIR EN ESSECIFICACIONESNICAS?

1. Denominacioén de la contratacion

Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefialar la denominacion del (los) bien(es) a ser
contratados).

2. Antecedentes

Puede consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la
determinagon de la necesidad.nEsintesis, seleberaexplica de manera generdbs objetivos del
subproyectg el motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacion de bienes. De ser el
caso, agregar definiciones generales.

3. Objetivos de la contratacion

Indicar con claridadcel (los) objetivo(s) general(es) y el (los) objetivo(s) especifico(s) de la
contratacion. Si se tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

1 Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los rgcursos
esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder a la
pregunta "qué"y "para qué".

1 Objetivo Especifico: Expresar un propésito particular. Se diferencia del objetivo general por
su nivel de detalle y complementarieddd caracteristica principal de este es que debe ser

cuantificable para poder expresarse en metas.

4. Alcance y descripcion de los bienes a contratar

Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionada con las
Especificaciones técoasque corresponda de acuerdmn la naturaleza de los bienes a ser
contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse.

Se debera indicar que todos los bienes sean nuevos, sin uso, a menaisbgneficiarichaya
previsto acetar bienes usados, en cuyo caso deberd verificarse que esta decision no trasgreda
los principios de Eficiencia, Viges Tecnoldgica o Razonabilidadiue, ademas, maximice el
valor ¢k los fondos a ser utilizados.

En los casos que corresponda, deberadadie expresamente si la prestacion principal
consistente en laentrega 0 suministro de bienesonlleva la ejecucion de prestaciones
accesorias, tales como mantenimiento, reparacién, soporte técnico, capacitacion, garantia
comercial, o actividades afindsn caso el area usuaria establezca que la entrega de los bienes
incluye su acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas
prestaciones seran consideradas como integrantes de la prestacion principal.

5. Caracteristicas tédnasy condiciones generales

Las caracteristicas estan referidas a las condiciones que debe cumplir el biesatsfecer las
necesidades de los Beneficiari@ntre los masisualesseencuentran



1 Dimensiones: Forma, tamafo, medidas, peso, volumen, etc.

1 Color, texturas, material (por ejemplo: cuero, tela de algodon, madera, metal, fierro,
melamina, etc.)

1 Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

Tipo de corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, etc.

Unidad de medida: Pieza, litro, metros. Asimismo, se podran precisar las siguientes

caracteristicas:

Afio de fabricacion minimo del bien, de ser el caso.

Fecha de expiracion, de ser el caso.

Repuestos.

Accesorios.

Compatibilidad con algin equipo o conmamte.

Caracteristicas del almacenaje.

1 Precisar el software que se requiera para su funcionamiento.

= =
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Condiciones de operacion.

De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuales son las condiciones normales o estandar bajo
las cuales tiene que operaifancionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o tolerancia

de parametros, tales como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia

de materiales, electricidad, vibraciones, potencia, voltaje, presion, entre dtasscondiciones de
operacion se dan, entre otros, en los siguientes bienes:

1 Equipos de medicion, interruptores, transformadores, motores, etc.

Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de control, etc.

Equipos para bombeo de agua y saneamigeato.

Equipos de computo, servidores, sistemas de comunicacion, etc.

Equipos médicos.

Un subsistema (por ejemplo, una fuente de alimentacion, generadores de energia eléctrica,

etc.)

1 Maquinas de diversos tipos (gruas, vehiculos de transporte de divepsess tractores,
montacargas, retrocargas, excavadoras, compactadores, etc.)

1 Equipos de diversos tipos (equipos hidraulicos, radares, equipos de extincion de incendios,
dispositivos electronicos, etc.)

1 Cilindros de diversos tamaiios.
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Embalaje rotulacion o etiquetado

De ser el caso, se debe precisar si la prestacion comprende el embalaje y/o rotulado de los bienes
solicitados.

Embalaje La naturaleza de los bienes, el modo del envio y las condicitinggicas durante el
transito aldestino, determinan el embalaje requerido. De ser el caso, debe indicarse claramente, el
modelo, tipo de embalaje o detalle técnico del mismo, en los cuales ser4 empaquetado o envuelto
el bien de manera temporal, pensando en su manipulacién, transportegcanaje. Al respecto,

es necesario establecer la diferencia entre:



Embalaje primario o envaseEs el lugar donde se conserva la mercancia; esta en contacto directo
con el producto.

Embalaje secundaridProtege al embalaje primario y generalmente secdes en el momento del

uso (no cumple una funcion ligada directamente al uso). Los modelos o tipos de embalaje secundario
mas habituales son la caja de madera, caja de plastico, caja con tapa, cartén ondulado, cesta,
estuche, saco de papel, entre otros.

Embalaje terciario es el que estd destinado a soportar grandes cantidades de embalajes
secundarios, a fin de que estos no se dafilen o deterioren en el proceso de transporte y
almacenamiento entre la fabrica y el consumidor final

Rotulada El rotulado tier por objeto suministrar informacién sobre las caracteristicas particulares
de los productos, su forma de elaboracion, manipulacion y/o conservacion, sus propiedades, su
contenido, su fecha de expiracion, limitaciones a su comercializacion, entre otrese Eentido,
dependiendo de la naturaleza de los bienes y las condiciones climaticas, entre otros, corresponde
sefalar el tipo de rotulado y/o su detalle técnico.

Transporte y Seguros Transport€uando la prestacion incluya el transporte, los benefisari
podrén considerar lo siguiente:

1 Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el modo del envio y distribucion y las
condiciones climaticas durante el transito y el destino, podra establecerse el tipo y
condiciones de transporte regrido. En dicho caso debe sefalarse las caracteristicas
minimas de los vehiculos de transporte,



1 el personal minimo que sera requerido para la carga y descarga de los bienes, entre otros
aspectos. El medio de transporte utilizado debe reunir las condisige seguridad
requeridas.

1 En caso el contratista sea responsable del transporte de los bienes, debera exigirse que
tome las medidas necesarias, tales como contratar seguros, servicios de carga y
descarga, entre otros, que aseguren la entrega de los biame las condiciones
requeridas.

SegurosDe ser el caso, se debera precisar el tipo de seguro que se exigira al proveedor, el plazo,
el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion del contrato, al inicio de
la prestacion, entretros), tales como: seguro de transporte, de accidentes personales, seguro
de responsabilidad civil, seguro complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

Garantia comercialDe corresponder, debera indicarse lo siguiente:

Alcance de la garantiaConta defectos de disefio y/o fabricacion, averias, entre otros, por un
mal funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados, derivados de desperfectos o fallas
ajenas al uso normal o habitual de los bienes, no detectables al momento que se otorgd la
conformidad.

Periodo de garantiaPor tiempo (meses o0 afios) o en virtud de una condicién particular de uso
del bien.

Condicion de inicio del cémputo del periodo de garantfapartir de la fecha en la que se otorgd

la conformidad de recepcion del bien uatplicable al objeto de la contratacion. En el caso de
adquisicion de generadores de potencia, se podra requerir la realizacién de pruebas de puesta
en funcionamiento, tales como la verificacién de circuitos de enclavamiento, seguimiento y
comprobacion @ la aplicacion de polaridades, entre otros. Ejemplo: En el caso de adquisicion
de computadoras personales se puede requerir una garantia

Mantenimiento preventivo De ser el caso, los beneficiarideberd indicar el tipo de
mantenimiento preventivo, lanegramacion, el procedimiento, materiales a emplear, en dénde
se va a realizar, la frecuencda los mismosentre otros

Soporte técnico Si aplica se debed precisarse el tipo de soporte técnico requerido, el
procedimiento, el lugar donde se brindara el soporte, el plazo en que se prestara el soporte, el
tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte, entre
otros.

Capaciacion y/o entrenamientao En caso la prestacion incluya capacitacion y/o entrenamiento
al personal ddos beneficiariopara alcanzar el objeto del contrato, debera indicarse el tema
especifico, el nUmero de personas a quienes estara dirigido, el tiempasfhel lugar, el perfil
del expositor, el tipo de certificacion que otorgara el proveedor, entre otros.

Lugar y plazo de ejecucion de la prestaci®e deberdefialar la direccion exacta donde se
ejecutaran las prestaciones, debiendo sefialar el distgtoyincia y departamento, asi como
alguna referencia adicional que permita su ubicacion geogréfica. En el cafectigarse la

entrega fuera del lugar donde se ubicaré el subproygalacomo, en una agencia de transporte,
almacén de terceros atros, £ debera precisar quiéasumira el flete, gastos de almacenaje,



gastos de aduana, entre otrpsi los compradores el proveedor. En caste quese establezca
mas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribuciéon de lugares de
entrega.

Plazo Se deberiefialar el plazo méximo de la prestacion (expresado en dias calendario),
pudiendo indicar, ademas, el plazo minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo
minimo y maximo de ejecucién de las prestaciones, se debe &aneuenta la informacién de
mercado, tales como el plazo de importacién de productos, desaduanaje y preparacion para su
entrega, rotulados, etc.

Instalacion y puesta en march&n caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su
acondicionamiert, montaje, instalacion y/o puesta emarcha se entendera que estas
prestaciones formaran parte del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al
interior del mismo los plazos para cada una de estas actividades.

Forma de pagoDebera precisae que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y
otorgada la conformidad, salvo que, por razones de mercado, el pago sea condicién para la
entrega de los bienes. Tratandose de suministros, debera sefialarse que el pago se realizara de
acuedo con el cronograma de entrega, luego de la conformidad correspondiente a cada entrega.



FORMATO 3. MODELO DE CARTA PARA SOLICITAR COTIZACIONES

Chetumal, Quintana Roo a XX del mes de XXX de 201X

Nombre del Proveedor:
O

Nombre de la empresa:
Teléfono:

Email:

Atencion:

1 Por medio de la presente se le invita a presentar cotzacion paa todos los bienes
que se describen continuacion:

Bienes Especificacion técnica

2. Su(s) cotizacién(es) debera(n) ser dirigidas a y presentada(s) en papel
membretado y con los impuestos desglosados via correo electrénico o en la siguiente direccion:

Teléfona
Email:

3. Su(s) cotizacién(es) debera(n) estar acaffgrla(s) de la documentacién técnica,
financiera adecuada y de los catalogos y cualquier otro material impreso que sea pertinente a la
cotizacion de los bienes y servicios, como por ejemplo la lista de clientes en donde se ha prestado
sus servicios.

4. Lafecha limite para la presentacion de su(s) cotizacién(es) al Comprador en la direccion
indicada en el punto 3 esl dia XXdel mes de XXX¥e 201a las X>00 horas.

5. Se aceptaratascotizaciones envidas al correo electronico.

6. Asimismo, leagradeceremos también que nos indique eifs$ cotizacién(esl tiempo
de validez de su oferta, esperamos que al menos se20d#ias a partir de la fecha en que se
reciba la cotizacio(es),la cual se indica en el punto 4

7. Para solicitar informacidadicional, sirvase contactarnos en:

Nombre del comprador:
Domicilio del comprador:
Teléfono del comprador:
Email:




Atentamente,

Nombre
Cargo del responsable del proceso de adquisicion



FORMAT@ORDEN DE COMPRA

DATOS DEL CLIENTEE LA FACTURA

Razén Social

Contacto

Direccion

DATOS DEL PROVEEDOR

Razoén social

Contacto

Direccion

Articulo Descripcién

Fecha

Orden No.

Ciudad

RURA

Teléfono

Ciudad

RUT

Teléfono

Cantidad Precio unitario‘

ACEPTACION DEL CLIENTE:

Firma

Nombre- Cargo




FORIATO B5CONTRATO BERVICIOS DENSULTORPARA
PERSONAS FISICAS

CONTRATO DE CONSULTORIA (ESTE "CONTRATOQ"), CON FECHA EFECTIVA DE ------ , ENTRE LA

EMPRESA , CUYA OFICINA SE UBICA EN LA CALLE NO__ 13, INTERIRO__ , COL. ___

DEL. MUNICIPIO DEL ESTADO DE , C.P..EN ADELANTE DENOMINAD A iLA

E MP RE S X BL CC------ ., EN ADELANTE DENOMINADO COMO (AEODTOBRONSICION DOMI CI LI O

FISCAL EN-----, MEXICO. ( AiCONSULTORO) .

SECCION 1: ALCANCE DEL SERVICIO Y LAS RESPONSABILIDADES

1.01.  Alcance del servicio. El Consultor es contratado por LA EMPRESA para que preste el servicio y

suministre | os productos enumerados en el Anexo A (AAI

( e Servidio)

El Especialista sera el Unico capacitado para elegir el tiempo y lugar especificos para la prestacion
del Servicio, en todos los casos de manera congruente con las disposiciones del presente Contrato.
Salvo que se establezca lo contrario en el presente Contrato, el Consultor sera exclusivamente
responsable de proveer dicho lugar de trabajo, equipos, materiales y asistencia segun se requiera
para prestar el servicio.

1.02.  Otras responsabilidades del Consultor e informacion.

a. El Consultor deberd mantener a --------- 0 a cualquier otra persona que LA EMPRESA indique
por e s ¢ Reptegentapte He LA EMPRESAO ) razonabl emente i
avance del Servicio y suministrarle la informacion adicional que razonablemente solicite.

b. La fuente de financiamiento para este Acuerdo es

SECCION 2: HONORARIOS Y FONDOS

2.01 Cantidad Maxima Posible. El total méximo posible de honorarios y gastos que pueda ser pagadero
por RA conforme al presente Contrato en relacion con la prestacion satisfactoria del Servicio es
MXP$------ (00/100 MN) este monto econémico incluye el impuesto al valor agregado (I.V.A.) lo que
representa una cantidad maxima posible de honorarios de MXP$---- (00/100 MN) y una cantidad
méxima posible de gastos de MXP$0.00.

2.02 Honorarios profesionales. El pago al Consultor por la prestacion satisfactoria del Servicio de

nformado

conformidad con el calendario de entrega establecido

Contrato sera realizado por RA luego de su recepcién y aprobaciéon de los productos y de una
factura firmada con respecto a uno o méas productos.

2.03 Uso de los fondos.

a. Los fondos suministrados conforme al presente Contrato en ddlares estadounidenses y
convertidos a moneda local por el Consultor se deberan convertir a través de los canales
autorizados por las leyes y normas aplicables y al mejor tipo de cambio disponible. Las
operaciones deben ser susceptibles de verificacion por medio de comprobantes bancarios u
otros documentos o publicaciones que sean suficientes para demostrar la legalidad de las
mismas.

a



b. El Consultor acuerda que los fondos suministrados conforme al presente Contrato no se
deberan aplicar con el objeto de incidir en el resultado de elecciones publicas o de desarrollar
actividades cuyo propésito no sea de beneficencia, educativo o cientifico.

c. El Consultor acuerda usar los fondos proporcionados conforme al presente Contrato solo para
costos razonables y permitidos, tal como se identifican en el presupuesto incluido en el Anexo
A (AAl cance del Servicioo) del presente Contrato.

SECCION 3: CONFIDENCIALIDAD; CONFLICTO DE INTERESES

3.01. Confidencialidad. ElI Consultor entiende y acuerda que, durante el plazo de vigencia del presente
Contrato y con posterioridad al mismo, el Consultor y sus empleados o agentes podrian recibir o
tomar conocimiento de informacion confidencial o sensible de LA EMPRESA, de cualquiera de sus
subsidiarias o afiliadas o de terceros, informacion que puede incluir, a titulo enunciativo, andlisis,
proyectos, informes, prondsticos, practicas, informacion de contacto de clientes, clientes
potencial es, datos t®cnicos y/ o fi nan clifemaddm, met odol o
Confidenciald ) . El Consul t or ac urdesyeanpleagos &icaerdén, ngpotenerfau s a g e
confidencialidad de dicha informacion y no comunicarla, divulgarla, darla a conocer ni utilizarla de
otra forma, sea directa o indirectamente, durante el plazo de vigencia del presente Contrato y con
posterioridad al mismo.

3.02 Conflicto de intereses. El Consultor declara que ha informado a LA EMPRESA por escrito acerca
de todo vinculo anterior que presente o pudiera aparentar presentar un conflicto de intereses con
respecto a los servicios que prestard a LA EMPRESA. Esta informacion debera incluir todas las
afiliaciones comerciales o inversiones del Consultor y/o los familiares directos del Consultor, en
caso de ser aplicable, con organizaciones o personas fisicas vinculadas a LA EMPRESA o sus
programas. El Consultor acuerda informar por escrito a LA EMPRESA en forma anticipada todo
posible conflicto de intereses que pueda surgir durante el plazo de vigencia del presente Contrato.

3.03 Politica sobre Proteccion de datos: El Consultor y sus Empleados, segin corresponda, a través del
presente contrato otorgan a LA EMPRESA lo siguiente:

a) Su pleno consentimiento para que LA EMPRESA realice el tratamiento de informacion y/o datos
personales tanto del Consultor como de sus Empleados, segun aplique, que le hayan
proporcionado estos ultimos o que LA EMPRESA adquiera durante el plazo de vigencia del
presente Contrato, siempre y cuando dicho tratamiento se ajuste a los dispuesto en la Ley Federal
de Protecci-n de Datos en Posesi-n de bgdemdsarti cul ar es
disposiciones aplicables vigentes.

b) Su pleno consentimiento para que LA EMPRESA lleve a cabo el tratamiento de los datos
personales sensibles tanto del Consultor como de sus Empleados, segun aplique, conforme a los
términos de la LFPDPPP, su Reglamento, y demas disposiciones aplicables vigentes.

c) Su pleno consentimiento para que LA EMPRESA transfiera total o parcialmente la informacion y/o
datos personales, incluyendo los datos personales sensibles, tanto del Consultor como de sus
Empleados, segun aplique, que obre en poder de LA EMPRESA a cualesquiera filiales o entidades
del grupo de LA EMPRESA ubicadas fuera de la Republica Mexicana con objeto de cumplir con
sus obligaciones de conformidad con el presente Contrato, con sus obligaciones legales, asi como
para gestionar, implementar y administrar los pagos realizados al Consultor en relacién con el
presente Contrato y perseguir sus propios intereses comerciales, y otros intereses legitimos, asi
como los de sus filiales o entidades pertenecientes al mismo grupo, siempre y cuando dicha
transferencia se ajuste a lo dispuesto en la LFPDPPP, su Reglamento, y demas disposiciones
aplicables vigentes.

El consultor recibir8 una copia del Avi so LAe Privacid
EMPRESAO ) para su revisi-n y firma como aceptaci-n o p
Privacidad Integral lo podra encontrar en nuestro sitio web, en el enlace: http://www.rainforest-
alliance.org/es/about/integrity/privacy-policy; el Consultor deberd imprimirlo, firmarlo de
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conformidad y enviarlo a LA EMPRESA a mas tardar el dia posterior a la fecha de firma del presente
Contrato.

SECCION 4: PROPIEDAD INTELECTUAL Y COMUNICACION

Todos los materiales elaborados o desarrollados por el Consultor o por cualquiera de sus agentes o
empleados en torno a la prestacion del Servicio, incluyendo los documentos, calculos, mapas, bosquejos,
notas, informes, datos, modelos y muestras, asi como los inventos y el material sujeto a derechos de autor
gue formen part eProduetosidel Servinioos)sedrs de pripiedad Unica y exclusiva de LA
EMPRESA, sin limitacién alguna, desde el momento en que se elaboren o preparen, sean 0 no entregados
a LA EMPRESA y estén o no sujetos al derecho del Consultor o de cualquiera de sus agentes o empleados
a utilizarlos en la prestacion del Servicio. Dichos materiales, junto con los materiales que, segun el caso, LA
EMPRESA suministre al Consultor o a cualquiera de sus agentes o empleados de conformidad con el
presente Contrato, seran entregados a LA EMPRESA a solicitud y, en todo caso, al vencimiento o
terminacion del presente Contrato. El Consultor acuerda, y hara que sus agentes y empleados acuerden,
con cargo a LA EMPRESA, firmar todos los documentos y tomar todas las medidas que LA EMPRESA
solicite, conforme LA EMPRESA lo considere necesario o aconsejable con el fin de completar y perfeccionar
los derechos de propiedad y titularidad de LA EMPRESA sobre dichos inventos y material sujeto a derechos
de autor. El Consultor acuerda que LA EMPRESA y sus cesionarios seran el propietario exclusivo del
Producto del Servicio y de todas las patentes, marcas comerciales, derechos de autor, derechos morales y
demas protecciones otorgadas por legislacion o jurisprudenciaentodoslo s p a 2Derechos edPropiedad
Intelectuald y que abarquen o de alguna otra manera guarden relacién con el Producto del Servicio, en la
méaxima medida de lo permitido por las leyes aplicables. Asimismo, en la medida en que LA EMPRESA no
haya obtenido dicha titularidad exclusiva, el Consultor acuerda ceder a LA EMPRESA y renunciar -y por el
presente cede a LA EMPRESA y renuncia- a todos sus Derechos de Propiedad Intelectual en el Producto
del Servicio sin ninguna compensacion o contraprestacion adicional.

No se debera divulgar, publicar ni reproducir ningn material escrito relativo a LA EMPRESA o al desempefio
del Servicio sin el previo consentimiento de LA EMPRESA otorgado por escrito.

SECCION 5: TERMINACION

5.01. Plazo y vigencia. El plazo del presente Contrato vencera el dia -------- , amenos que sea terminado
con anterioridad conforme a lo dispuesto en el presente, en el entendido, en cualquiera de los
casos, de que |l as di sposiciones de Khas( "NBeopi edad 3. (
Intelectual y Comunicaci -no), 6. 04 (ACumpl i miento de
(6Responsabilidad e i ndemni zacioneso), 6. 14 (ADi spos

aplicabl ed) y 6. 18 (AArbitr ajranoyigendae despups desl@ nt e Contr a
terminacion del mismo .

5.02.  Terminacion anticipada. El presente Contrato podréa ser terminado con anterioridad a su fecha de
vencimiento:

a. en caso de fallecimiento del Consultor; o

b. en caso de incapacidad del Consultor, si este no pudiera cumplir total o parcialmente sus
cometidos conforme a este Contrato; o

c. por cualquiera de las partes mediante notificacién cursada por escrito con 30 dias de
antelacion; o

d. por acuerdo mutuo entre las partes intervinientes en el presente Contrato; o
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e. por LA EMPRESA, inmediatamente y sin notificacion, en caso de un incumplimiento de las
obligaciones del Consultor conforme al presente Contrato o de un desempefio que LA
EMPRESA, en forma razonable, considere inaceptable, o en caso de que quede confirmada
una posible coincidencia con una Lista de Vigilancia (conforme se define en la Clausula 6.11);
o

f.  en caso de terminacion de la fuente de financiamiento prevista en el presente Contrato.

El pago por los servicios prestados en forma satisfactoria a la fecha de dicha terminacion anticipada sera
ajustado de manera acorde, y el Consultor, inmediatamente después de tomar conocimiento de dicha
terminacion anticipada, debera adoptar todas las medidas necesarias con el fin de cancelar los compromisos
pendientes relativos al Servicio. Cuando este Contrato sea terminado debido a una de las causales descritas
precedentemente, al Consultor no le correspondera ninguna compensacién o indemnizacién de ningun tipo,
salvo lo previsto conforme al presente Contrato. En caso de terminacion debido al deceso o incapacidad del
Consultor, los derechos del Consultor a una remuneracion vigentes en la fecha de terminacion redundaran
en beneficio de sus herederos, sucesores o cesionarios.

5.03.

Otras consecuencias de la terminacion.

(&) EIl Consultor debera realizar todos los trdmites que sean razonables para proteger todo el
Producto del Servicio generado durante el plazo de vigencia del presente Contrato y cumplir
las instrucciones de LA EMPRESA en cuanto a su disposicion.

(b) Con anterioridad a la terminacion del presente Contrato, el Consultor debera presentar a LA
EMPRESA todo el Producto del Servicio que se haya elaborado o esté en via de elaboracion;
ademas, el Consultor acuerda entregar al Representante de LA EMPRESA todos los archivos,
datos sobre ventas potenciales y demas informacién o bienes de LA EMPRESA, incluida la
Informacion Confidencial.

(c) El Consultor no debera en ningin momento retener ni utilizar en beneficio propio o de terceros
los nombres comerciales, marcas u otras designaciones comerciales privilegiadas que se
utilicen o tengan en titularidad en relacion con las actividades de LA EMPRESA o sus afiliadas.

SECCION 6: DISPOSICIONES VARIAS

6.01.

6.02.

Contratista independiente. El Consultor es contratado como contratista independiente y no es parte
de ninguna relacién laboral, asociacion comercial, empresa conjunta o relacién de agencia con la
LA EMPRESA. El Consultor garantiza y declara que su actividad es la prestacion de servicios al
publico en general y que no se le requiere prestar servicios a LA EMPRESA en forma exclusiva el
Consultor sera un contratista independiente y tendra responsabilidad y control sobre los detalles y
los medios de prestacion del Servicio, y estard sujeto a las directrices de la LA EMPRESA
solamente en cuanto refiere al alcance y los resultados generales que se requieran. Ni el Consultor
ni ninguno de sus empleados o agentes tendra derecho a ninguno de los beneficios que LA
EMPRESA pueda poner a disposicién de sus empleados, incluidos, a titulo enunciativo, pero no
limitativo, beneficios de salud y médicos, licencia paga por enfermedad, salario vacacional,
participacion en las utilidades, pensiones u otros beneficios jubilatorios, o beneficios de seguros
por incapacidad, accidente o lesion laboral.

Conocimientos especiales; prohibicion de cesién. El Consultor reconoce que sus propios
conocimientos especiales fueron un factor de importancia para inducir a LA EMPRESA a celebrar
el presente Contrato. Salvo segun lo dispuesto en el presente Contrato, el Consultor no podra ceder
sus derechos ni subcontratar o delegar sus obligaciones conforme al presente Contrato sin el
consentimiento previo por escrito de LA EMPRESA, el que LA EMPRESA podra denegar a su
entera discrecion.
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6.03.

6.04.

6.05.

6.06.

6.07.

6.08.

6.09.

6.10.

6.11.

Conducta profesional. El Consultor conviene en cumplir sus obligaciones conforme al presente
Contrato de manera profesional.

Cumplimiento de las leyes. El Consultor garantiza y declara que ha dado curso a todos los registros
y demas tramites y ha obtenido todas las autorizaciones y aprobaciones pertinentes que sean
necesarias para prestar el Servicio. El Consultor acuerda cumplir todas las leyes aplicables.

Impuestos. El Consultor debera cumplir con todas las responsabilidades empresariales, fiscales y
tributarias, asi como las demas responsabilidades legales o instituidas por autoridades
gubernamentales, que surjan del pais de residencia del Consultor o estén relacionadas con el
Servicio (incluyendo todos los pagos [del seguro social] en relacién con los empleados del
Consultor, si los hubiere). LA EMPRESA no retendra ni pagara ningun impuesto, federal, estatal o
local ni ningln seguro de ningln tipo a menos que las leyes aplicables asi lo exijan.

Facultades legales. El Consultor entiende y acuerda que no esta facultado para celebrar ningn
acuerdo contractual en nombre de LA EMPRESA ni para comprometer fondos de LA EMPRESA.

Responsabilidad e indemnizaciones. El Consultor acuerda mantener a LA EMPRESA, sus afiliadas
y a sus respectivos directivos, agentes, directores y empleados a salvo y defenderlos e
indemnizarlos ante toda pérdida, dafio, demanda, reclamo, juicio y obligacion, incluyendo los
honorarios de abogados y deméas gastos emanados de un proceso judicial, que surja en relaciéon
con el Servicio o las actividades del Consultor o cualquier agente, empleado o subcontratista del
Consultor, incluyendo, a titulo enunciativo pero no limitativo, cualquier declaracion o garantia
formulada por el Consultor en virtud del presente Contrato y cualquier impuesto, pago, seguro u
otra responsabilidad del Consultor conforme a la Clausula 6.06 del presente Contrato, asi como
cualesquiera sanciones e intereses sobre dichos montos.

Esfuerzos anti-soborno. En la prestacion del Servicio, el Consultor no ha ofrecido, realizado,
prometido ni autorizado, directa o indirectamente por medio de otra persona o entidad, ningln pago
ni la entrega de ningun objeto de valor a ningun funcionario o empleado de gobierno, a ningn
partido politico ni a ninglin candidato a un cargo politico con miras a inducir o recompensar una
accion favorable o influir en una actuacion o decisién de dicho funcionario o del gobierno. Sin el
previo consentimiento por escrito de LA EMPRESA, el Consultor no debera realizar obsequios,
ofrecer agasajos ni efectuar ningun otro gasto en favor de funcionarios o empleados del gobierno
que se relacione de alguna manera con LA EMPRESA o sus afiliadas.

Subreceptores. El Consultor es responsable de incluir, en todo contrato con subreceptores
permitidos conforme a la Clausula 6.03 del presente Contrato, las clausulas y disposiciones que
sean necesarias para que el Consultor cumpla sus obligaciones conforme al presente Contrato.

Disposiciones independientes. Si cualquiera de las disposiciones del presente Contrato fuera
prohibida o inexigible en cualquier jurisdiccion, la misma serd ineficaz en dicha jurisdiccion en la
medida de dicha prohibicion o inexigibilidad sin por ello invalidar las restantes disposiciones del
presente Contrato, y dicha prohibicion o inexigibilidad en cualquier jurisdiccion no invalidara ni
implicara la inexigibilidad de dicha disposicién en ninguna otra jurisdiccion.

Fuerza mayor. Ninguna de las partes intervinientes en el presente Contrato sera responsable en
caso de no poder cumplir las disposiciones del presente Contrato debido a causas que estén fuera
de su control, salvo que mediara negligencia o dolo de su parte. Dichas causas incluiran, a titulo
enunciativo, mas no limitativo: incendio, tormenta, inundacion, terremoto, explosion, actos de
enemigos publicos, guerra, rebelion, insurreccién, motin, sabotaje, epidemia, cuarentena, conflictos
laborales, bloqueos, catastrofes naturales y resoluciones gubernamentales, incluida la negativa de
un gobierno a otorgar licencias o permisos de exportacion o importacion.
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6.12.

6.13.

6.14.

Encabezados de las secciones y referencias. Los encabezados de las secciones del presente
Contrato se incluyen como referencia solamente y no deben ser considerados a los
efectos de su interpretacion.

Ley aplicable. Para la interpretaciéon y cumplimiento del presente Convenio, asi como para
todo aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someten a
la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de la Ciudad de y por
tanto renuncian, en caso de controversia, al fuero que resulte por razén de su domicilio
actual y futuro.

Modificacién; renuncias. El presente Contrato [(incluidos los anexos A, B y C)] refleja la totalidad
del acuerdo entre LA EMPRESA y el Consultor acerca de su objeto. Las modificaciones o renuncias
de las disposiciones del presente Contrato solamente seran validas si se adoptan por escrito con
la firma del Consultor y LA EMPRESA. Si cualquiera de las partes del presente Contrato omitiera
exigir el cumplimiento de cualquiera de las disposiciones del mismo, dicha omisién no sera
considerada como una renuncia a dicha disposicion ni afectard en forma alguna la validez del
presente Contrato.

EN FE DE LO CUAL, las partes aceptan y acuerdan las disposiciones del presente Contrato y han dispuesto
que el presente Contrato sea debidamente suscrito en la fecha indicada anteriormente.

POR EL CONSULTOR POR LA EMPRESA
Nombre: Nombre:
Cargo de ser aplicabl€onsultor Cargo:
Direccion Fiscal: Direccion Fiscal:
Tel./EMail:
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ANEXO A
TERMINOS DE REFERENCIA

ANEXO B
CALENDARIO DE PAGOS

El monto total indicado, es la cantidad maxima que pagara Rainforest Alliance. Este monto incluye I.V.A., asi
como todos los gastos de viaje, materiales para la realizacion de las actividades y demés gastos asociados
a esta consultoria.

1) Mediante depdsitos o trasferencias electronicas a la cuenta de banco que proporcione el(la)
consultor/a;

IMPORTANTE: Conforme al calendario de pagos de Rainforest Alliance, mismo que se dara a conocer al
consultor previo a su primer pago.

ANEXO C

Fraude y Corrupcién del BIRF.

Fraude y Corrupcion (para el BIRF 1).- Si el Contratante determina que el Consultor y/o su personal,
subcontratistas, Subconsultores, sus agentes (hayan sido declarados o no), proveedores de servicios o
proveedores de insumos ha participado en actividades corruptas, fraudulentas, colusorias, coercitivas u
obstructivas al competir por el Contrato en cuestion, el Contratante podra terminar el Contrato.

Si se determina que algun empleado del Consultor ha participado en actividades corruptas, fraudulentas,
colusorias, coercitivas u obstructivas durante la ejecucion del contrato, dicho empleado debera ser removido
de su cargo.

El Banco? define, para efectos de esta disposicion, las siguientes expresiones:

() Apr 8&cti ca® signdicarel pftecndiento, suministro, aceptacion o solicitud, directa o
indirectamente, de cualquier cosa de valor con el fin de influir impropiamente en la actuacion de
otra persona;

1 El Banco requiere que tanto sus prestatarios (incluyendo los beneficiarios de préstamos concedidos por la Institooi@npsasi ¢

Oferentes, los Proveedores, los Contratistas y sus Agentes (hayan sido declarados o no), el personal de lostashomvegiiores

de servicios o proveedores de insumos que participen en contratos financiados por el Banco, observen las méas elew@dzsnormas

durante el proceso de contrataciones y la ejecucion de dichos cdntremauncien todo acto sospechaofraude y corrupcion

tengan conocimiento o sean informados, durante el proceso de seleccién y las negociaciones o la ejecucién de un contrato

2 En el sitio virtual del Banco Mundial se facilita informacién sobre cémo denunciar la supuesta conpsémiicks sancionables,

las normas aplicables al proceso de investigacion y sancion y el convenio que rige el reconocimiento reciproco dergeaciones e

instituciones financieras internacionales.

(http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/EXTABOUTUS/ORGARATION/ORGUNITS/EXTDOII/0,,contentMDK:2281

3915~pagePK:64168445~piPK:64168309~theSitePK:588921,00.html)

® fAPersonao se refiere a un funcionario p¥%blico que estet Y%ua con r el
contextorni dfp¥kl on@ad incluye a personal del Banco Mundial y a em
decisiones relativas a los contratos.
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(i) Apr8cti ca *“fGigndicadualjuera acauacion u omision, incluyendo una tergiversacion de
los hechos que, astuta o descuidadamente, desorienta o intenta desorientar a otra persona con el
fin de obtener un beneficio financiero o de otra indole, o para evitar una obligacion;

(i) ipr 8cti ca Sdignifioa onlaegld de dod o mas personas disefiado para lograr un proposito
impropio, incluyendo influenciar impropiamente las acciones de otra persona;

(ivy ipr 8cti ca?® sigoifea el iddfio © amenazas para dafiar, directa o indirectamente, a
cualquiera persona, o las propiedades de una persona, para influenciar impropiamente sus
actuaciones;

(vy ipr8ctica de obstrucci-no significa:

(aa) la destruccion, falsificacion, alteracién o escondimiento deliberados de evidencia material relativa
a una investigacién o brindar testimonios falsos a los investigadores para impedir materialmente
una investigacion por parte del Banco, de alegaciones de practicas corruptas, fraudulentas,
coercitivas o de colusion; y/o la amenaza, persecucion o intimidacion de cualquier persona para
evitar que pueda revelar lo que conoce sobre asuntos relevantes a la investigacion o lleve a cabo
la investigacion, o

(bb) las actuaciones dirigidas a impedir materialmente el ejercicio de los derechos del Banco a revisar
las cuentas y archivos relacionados con el proceso de seleccién y el cumplimiento del contrato y
someterlos a una verificacion por auditores designados por el Banco. El Contratista permitira que
el Banco Mundial inspeccione las cuentas, registros contables y archivos del Contratista
relacionados con la presentacion de ofertas y la ejecucion del contrato y realice auditorias por
medio de auditores designados por el Banco, si asi lo requiere el Banco. Para estos efectos, el
Contratista debera conservar todos los documentos y registros relacionados con el proyecto
financiado por el Banco. Igualmente, entregara al Banco todo documento necesario para la
investigacion pertinente sobre denuncias de fraude y corrupcion y ordenara a los individuos,
empleados o agentes del Contratista que tengan conocimiento del proyecto financiado por el
Banco a responder a las consultas provenientes de personal del Banco. El Contratista debe tener
en cuenta las definiciones de Fraude y Corrupcién las cuales establecen, entre otras cosas, que
toda accion con la intencion de impedir sustancialmente el ejercicio de los derechos del Banco de
realizar inspecciones y auditorias constituye una practica obstructiva sujeto de sanciones por el

Banco.

4 APersonaodo significa un funcionario p%blico; ¢seleccitn®mami nos fAbenef
ejecuci -n del contrato; y el t®rmino factuaci -n ucucdmi si -no debe
de un contrato.

° Personaso se refiere a | os partici pomariose@liceshquedrtentanresiablecero de sel ec
precios de oferta a niveles artificiales y no competitivos.

® APersonado se refiere a un participante en el proceso de selecci
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FORMATO.®OCUMENTOS PARA LA CONTRATACION DE FIRMAS
CONSULTORAS

Método: Seleccion Basada en las Calificaciones de los Consultores (SCC).

Breve descripcion de los servicios de consultofia2 Y G NI G F OAsy RS /["3efadz G2 NNI
Mecanismo Dedicado Especifico para Pueblos Indigenas y Comunidades Locales en México.

Fecha: dd mes de de 201_

Proyecto: Mecanismo Dedicado Especifico para Pueblos Indigenas y Comunidadésslaea
México
Ejecutado por (nombre del ejido/comunidad )., en el marco del Acuerdo de
Donacién (AD) numero TFOA5334, suscrito el 6 de octubre de 2017 entre Rainforest Alliance
México-Alianza para Bosques (RA) y el Banco Internacional de Recorshrug Fomento

(BIRF/Banco Mundial) que actiia como agencia implementadora del Programa de Inversién
Forestal (FIP, por sus siglas en inglés).
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Seccion 1 Carta Invitacion

No. del Acuerdo de DonacidviX_TF0A5334
Lugar:
Fecha
Empresa:
Domicilio Fiscal:
Teléfonos:(55)
Email:

Atencion:
Me refiero alConvenio de Donacion MM¥A05334 con el Banco Internacional de Reconstruccion y
Fomento (BIRF/Banco Mundial), actuando como agencia implementadora del Programa de Inversion
Forestal (FIP, por sus siglas en inglés), para financiar parcialmente el costo del proyecto Mecanismo
Dedicado Especifico para Pueblos Indigenas y Comunidades Locales de México (MDE), ejecutado por
la Rainforest Alliance Méxiddianza para bosques, A.C.

Al respecto en mi caracter de Representante Legal de , le informo a usted que con fecha
6 de febrero de 2018 se elabor6 el acta de fallo en el cual su empresa resulté con el puntaje mas
alto, LJIF NI NBFfAT N £ O2yadz (d2NNIT BYy 25 lys Ra S yalyigR|
solicitamos atentamente presentar su propuesta técnica y finaneiendastardar eldia ___ del
mes de 2018 a las XX:XX hpnassma que debera incluir los siguientes criterios
generales:
I.  Experiencia de la firma consultora exlacion con los trabajos solicitados.
ii. Calidad de la metodologia propuesta.
iii. Experienciay calificaciones profesionales del personal clave propuesto.
iv. Experiencia en procesos de transferencia de conocimientos.

Por otra parte, le informo que la presente aade invitacion incluye los siguientes documentos
gue debera considerar al preparar sus propuestas:

Seccion % Carta de invitacion

Seccion 2 Instrucciones para los consultores (incluyendo la Hoja de Datos)

Seccion 3 Propuesta técnicaFormularios egndar

Seccién 4 Propuesta de precieFormularios estandar

Seccién 5 Términos de referencia

Seccion & Modelo de contrato

Agradezco de antemano su atencion y aprovecho para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Nombre y Puesto del firmante
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Seccién 2. Instrucciones para los consultores

Definiciones

(@)

(b)
(€)

(d)

(e)

(f)
(9)

(h)

(i)
0)

(k)

()
(m)

(n)

G. FyO2¢ aArAayAFAOL St . FyO2 Ly
DC, EE.UU.; o el Banco Mundial, Washington, DC., EE.UL
Asociacion Internacionade Fomento, Washington, DC., EE.Ul
cualquier fondo administrado, segun corresponda.

G/ 2y GNI G yiS¢e arxayirAFaorl t I ¢
Consultor seleccionado firma el Contrato para proveer los servic
G/ 2yadz G2 NE aA @ persora m@alzlintluyetn
asociacion en participacion, consorcio o0 asociacion (APCA) que
prestar o preste servicios de consultoria al Contratante ba
Contrato;

G/ 2y GNI (G2¢ AAIAYATFAOL St I Oc
obligaciones y derhos firmado por las Partes, que incluye todos
documentos adjuntos que se enumeran en la Clausula 1 de
Contrato, que son las Condiciones Generales (CG), las Cond
Especiales (CE), y los Apéndices;

Gl 22 RS 5FG2aé¢ &A hstricEionéslpard It
Consultores que se debe utilizar para indicar condiciones espe
del pais o de las actividades a realizar;

G5NIFé &AIYATFAOF RNIF Ol f SYyRF NJ
GD20ASNY2¢ &aAIYAFAOF St D20 A
(México);

GLYyayNBOQA2NI f2a /2yadzZ (2 NS¢
documento que proporciona a los Consultores de la Lista Corte
la informacion necesaria para preparar sus Propuestas;

G/ L¢g 0{SOO0OAsy wm RS f1I {to a
Contratante envia a los Consultores de la Lista Corta;

G h T S N& t6da persona, firmantidad o empresaon personeri;
juridica, de naturaleza privada, publica o estatal, o cual
combinacion de ellas que tengan la intencién formal de establec
acuerdoo estan sujetas a cualquier acuerdo existente, en form
asociacion en participacion, consorcio o asociacion (APCA), co
fines de lucro, que presenta una Oferta para el suministro de B
0 servicios, construcciéon de obraspm@stacion de Serios de
Consultoria

Gt SNE2Y | f € AAIAYATFAOL ft2a Sy
contratados por el Consultor o por cualquier Subconsultor y asigr
a la prestacion de los Servicios 0 de una parte de los mit
Gt SNA2Y Lt SEGNI Y28 pifesiondlasd dehapo
gue al momento de ser contratadas tienen su domicilio fuera del
Gt SNE2Y It yIFIOA2YIté¢ aAIAYATFAO
gue al momento de ser contratadas tienen su domicilio en el pai
Gt NP LJdzS a i | RropuedtadTgchidal @ Propudsta de prec
G{té¢ aAIYAFAOI tI {2t AO0AGdR
para la selecciéon de Consultores, de acuerdo con la SEP;
G{9t ¢ arsaiyithdfEsténkar delPropuesta, que deberd
utilizada por elContratante como guia para la preparacion de la ¢
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1.Introduccién

L 1.6 Conflicto de interés
por actividades
relacionadas con bienes,
obras y servicios

(0)
(P
(a)

11

1.2

1.3

14

15

1.6

G{ SNBDAOA2a& RS /2yadzZ G§2NNIF¢ a
Consultor en virtud del Contrato;

G{dzo O2yadz §2NE aA3IYyATFAOlI Odz t
contrata a su vez para lagstacion de una parte de los Servicios;
G¢SNX¥Ay2a RS WSFSNBYOAlI ¢ 6¢5)
SP como Seccién 5 que explica los objetivos, magnitud del tr.
actividades, tareas a realizar, las responsabilidades respectiv.
Contratarie y el Consultor y los resultados esperados y productc
la tarea.

El Contratante identificado en la Hoja de Datos seleccionara u
los Consultores/ organizaciones incluidos en la carta de inviti
segun el método de selecci@specificado en la Hoja de Datos.
Se invita al Consultor de la Lista Corta a presentar una Pro|
Técnica y una Propuesta de Precio, para prestar los servic
consultoria requeridos para el trabajo especificado en la tde
Datos. La propuesta constituira la base para las negociacio
eventualmente, la suscripciébn de un contrato con el Cons
seleccionado.

Los consultores deben familiarizarse con las condiciones loc
tenerlas en cuenta en la preparacion de puspuestas. Para obten
informacién directa sobre el trabajo y las condiciones locale
recomienda que los Consultores visiten al Contratante ante
presentar sus propuestas y que asistan a la reunion previe
presentacién de las propuestas,esi la Hoja de Datos se especi
dicha reunion. La asistencia a esta reunidon es optativa.
Consultores deberan comunicarse con los representantes
Contratante indicados en la Hoja de Datos para organizar la v
para obtener informacion adical sobre la reunién previa a
apertura de ofertas. Los Consultores deberan asegurarse que
funcionarios estén enterados de la visita con suficiente antel.
para permitirles hacer los arreglos necesarios.

El Contratante oportunamente y sinosto para los Consultor
proporcionara los insumos e instalaciones especificados en la F
Datos, los asistira en obtener las licencias y los permisos qui
necesarios para suministrar los servicios y les proporci
antecedentes e informes penéntes al proyecto.

Los Consultores asumirdn todos los costos asociados ¢
preparacion y presentacion de sus propuestas y con la negociac
Contrato. El Contratante no est4 obligado a aceptar nin
propuesta y se reserva el derecho de anelgroceso de seleccion
cualquier momento antes de la adjudicacién del Contrato, sir
incurra en ninguna obligacion con los Consultores.

La politica del Baw exige que los Consultores deben
asesoramiento profesional, objetivo e imparcial y que en t
momento deben otorgar maxima importancia a los intereses
Contratante y evitar rigurosamente todo conflicto con otros trabg
asignados o con los ineses de las instituciones a que pertenec
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Conflicto entre servicios
de consultoria, obra civil
O servicios

Conflicto entre los
servicios de consultoria

Conflicto por relaciones
con el personal de la
Contratante

sin consideracién alguna de cualquier labor futura.
1.6.1 Sin que ello constituya limitacion algunaaadiausula

(i)

(ii)

(iii)

anterior, no se contratara a Consultores o cualquiere
sus afiliados, bajo ninguna de las circunstancias qu
indican a continuacién por considerarse que tier
conflicto de interés:

Una firma, su matriz o sus filiales contratadas po!
Contratante para suministrar bienes, o construir obra
prestar servicios (fuera de servicios de consultoria)
un proyecto, estaran descalificadas para pres
servicios de consultoria relaciatios con esos biene:
construccion de obras o servicios. Reciprocamente,
firma, su matriz o sus filiales contratadas para pre:
servicios de consultoria para la preparacion o ejecut
de un proyecto, quedaran descalificadas pi
posteriormente  sumiistrar bienes, obras d¢
construccion u otros servicios (fuera de servicios
consultoria) resultantes de, o0 directamen
relacionados a los servicios de consultoria prestados
la firma para dicha preparacion o ejecucion de proye:
Para los fines deste parrafo, se denominan servicic
aparte de los servicios de consultoria, aquellos servi
que conducen a un producto fisico tangible, f
ejemplo, encuestas, perforaciones exploratorii
fotografia aérea e imagenes via satélite. En la Hoj:
Datos se establecera si se requiere la necesidad
continuar con los servicios de consultoria.

Un Consultor (incluyendo su personal y =i
consultores), su matriz o cualquiera de sus afiliados
podra ser conatado para realizar trabajos que por ¢
naturaleza estén en conflicto con otros trabajos que
Consultor ejecute para el mismo Contratante. F
ejemplo, un Consultor que ha sido contratado p:
preparar un disefio de ingenieria para un proyecto
infraegructura no podra comprometerse a preparar ul
evaluacion ambiental independiente para el mist
proyecto, y un Consultor que esté asesorando a
Contratante sobre la privatizacion de bienes publicos
podra comprar, ni asesorar compradores sobre
compra de tales bienes. Igualmente, un Consul
contratado para preparar los Términos de Referencie
un trabajo, no podr& ser contratado para dicho traba
No se le podra adjudicar el contrato a un Consu
(incluyendo sus empleados y subconsultores) que te
un negocio o relacién familiar con un miembro ¢

21



personal del Contratante que esté directa

indirectamente involucrado en: (i) la preparacion de
Términos de Referencia del trabajo; (ii) el proceso
seleccion para dicho trabajo; o (iii) la supervision
Contrato. No se podra adjudicar el Contrato a mel
gue el conflicto originado por esta relacion haya s
resuelto a través del proceso de setion y ejecucior
del Contrato de una manera aceptable al Banco.

1.6.2 Todos los Consultores tienen la obligacién de revelar cualc
situacion actual o potencial de conflicto que pudiera afecta
capacidad para servir en beneficio del Contratante, o
pudiera percibirse que tuviera este efecto. El no revelar dic
situaciones puede conducir a la descalificacién del Consul
a la terminacion de su contrato.

1.6.3 Ningun funcionario del gobierno o servidor publico
Contratante podra trabajar como Consuitbajo sus propias
dependencias y entidades. Sera aceptable reclutar emplei
gubernamentales del Contratante para trabajar para
dependencias y entidades en las que hayan trabaj
anteriormente, siempre y cuando no exista conflicto
interés. Cuado el Consultor sugiere a cualquier empleado
gobierno como Personal en su propuesta técnica, di
Personal debera tener una certificacion por escrito de
gobierno o empleador confirmando que goza de licencia
sueldo de su posicién oficial y cuamon permiso para trabaje
tiempo completo fuera de esta posicion. ElI Consultor dek
presentar dicha certificacibn como parte de su propue
técnica al Contratante.

Ventajas Injustas 1.6.4 Si un Consultor de la Lista Copiadiera tener ventaja competitivi
por haber prestado servicios de consultoria relacionados co
trabajo en cuestion, el Contratante debera proporcionar a todos
Consultores de la Lista Corta, junto con esta SP, toda la inform
sobre el aspecto qudaria al Consultor tal ventaja competitiva sol
los otros consultores que estan compitiendo.

1.7 Fraude y Corrupcion 1.7.1 El Banco requiere que tanto sus prestatarios (incluyendc
de conformidad con las beneficiarios de préstantconcedidos por la Institucién), asi cor
politicas del BIRF los Oferentes, los Consultores, los Proveedores, los Contratistas

Agentes (hayan sido declarados o no), el personal de

subcontratistas, proveedores de servicios o proveedores de insu

Subconsultoresug participen en contratos financiados por el Ban

observen las mas elevadas normas éticas durante el proces

contrataciones y la ejecucion de dichos contrd@tgsdenuncie8

7 En este contexto, cualquiera accion que tomeferente, proveedor, contratista o cualquier integrante de su personal, o su agente

0 sus subcontratistas, proveedores de servicios, proveedores de insumos y/o sus empleados para influenciar el proceso de
contratacion o de ejecucion de un contrato paraigdgna ventaja ilegitima, es impropia.

8 En el sitio virtual del Banco Mundial se facilita informacién sobre como denunciar la supuesta comision de practicalsisanciona

las normas aplicables al proceso de investigacion y sancion y el convenio que rige el reconocimiento reciproco dersaaciones

22



todo acto sospechoso de fraude y corrupcidbn que ten

conocimiento o seainformados, durante el proceso de selecciol

las negociaciones o la ejecucion de un contrato. A efectos

cumplimiento de esta politica, el Banco:

(a) define de la siguiente manera, a los efectos de esta disposi
las expresiones que se indican atmomacion:

(i) & LINY O G A O%signidieadMedietidiientd, suministro,
aceptacion o solicitud, directa o indirectamente, de
cualquier cosa de valor con el fin de influir
impropiamente en la actuacion de otra persona.

(i)d LINI OG A O 0 Jighificdaiialzfuiéra actbiaion u
omisién, incluyendo una tergiversacion de los hecho
que, astuta o descuidadamente, desorienta o intents
desorientar a otra persona con el fin de obtener un
beneficio financiero o de otra indole, o para evitar ur
obligacbn;

(iidd LINY OG A Ol &'signBicaQrafreqid desdgsd ma
personas disefiado para lograr un proposito impropic
incluyendo influenciar impropiamente las acciones d
otra persona;

(iv)¥a LN O G A O I?sighifica alXeRdioladidnadzas para
dana, directa o indirectamente, a cualquiera persong
o las propiedades de una persona, para influenciar
impropiamente sus actuaciones.

instituciones financieras internacionales.
(http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/EXTABOUTUS/ORGANIZATION/ORGUNITS/EXTDOII/0,,contentMDK:2281
3915~pagePK:64168445~piPK:64168309~theSitePK:588921,00.html)

°® fipersonaodo se ref i eome adlacon r relécidomatprooeroale dordratgridrbollaiejecucion del contrato. En este

contexto, Aifuncionario p%blicoo incluye a personal ddel Banco Mun
decisiones relativas a los contratos.

¥ fipersonaodo significa un funcionario p¥blico; |l os t ®almi nos fAbenef
ejecuci-n del contrato; y el t®rmino fAactuaci -n eecocm si - no debe
de un contrato.

1 Apersonaso se refiere a |l os participantes en el pableeere s o de contr

precios de oferta a niveles artificiales y no competitivos.

2 Apersonad s e cipadeen @ pracesade scomtra@con @ en la ejecucion de un contrato.
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(b)

(€)

(v)dpracticaRS 20 a i NHzZOOAsYyé &AIYA
aa) la destruccion, falsificacion, alteracion
escondimiento deliberados devidencia material
relativa a una investigacion o brindar testimoni
falsos a los investigadores para impe
materialmente una investigacion por parte d
Banco, de alegaciones de practicas corrup
fraudulentas, coercitivas o de colusiéon; y/o
amenaa, persecucion o intimidacién de cualqu
persona para evitar que pueda revelar lo que con
sobre asuntos relevantes a la investigacion o lle
cabo la investigacion, o
bb) las actuaciones dirigidas a impedir materialmente
ejercicio de los derechos del Banco a inspeccion
auditar de conformidad con el parrafd.7.1 (e),
mencionado mas abajo.
rechazara toda propuesta de adjudicacion si determina que el
oferente sdeccionado para dicha adjudicacion perticipadq
directa o a través de un agente, en practicas corruptas,
fraudulentas, de colusion, coercitivas o de obstruccién para
competir por el contrato de que se trate;

declarard la adquisicion viciada y anulergorcion del préstamo
asignada a un contrato si en cualquier momento determina que
representantegel Prestatario o de un beneficiario del préstamc
han participado en practicas corruptas, fraudulentas, de colusic
coercitivas o de obstruccién durenel proceso de contrataciones
o0 la ejecucion de dicho contrato, sin que el Prestatario haya
adoptado medidas oportunas y apropiadas que el Banco consi
satisfactorias para corregir la situacion, dirigidas a dichas pract
cuando éstas ocurran; inglando no haber informado al Banco
oportunamente al haberse conocido de dichas practicas;
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(d) sancionara a una firma o persona, en cualquier momento, de
conformidadcon el régimen de sanciones del Banco incluyendc
declarar dicha firma o persona inelegible publicamente, en forn
indefinida o durante un periodo determinado para: i) que se le
adjudique un contrato financiado por el BaAgai) que se le
nomin€® subcontratista, consultor, fabricante o proveedor de
productos o servicios de una firma que de lo contrario seria
elegible para que se le adjudicara un contrato financiado por el
Banco.

(e) tendra el derecho a exigir que, en los contratos financiados cor
préstamo del Banco, se incluya una disposicion que exija que |
proveedores y contratistas deben permitir al Banco revisar las
cuentas y archivos relacionados con el cumplimiento del contre
y someterlos a una verificacion por auditores designados lpor e
Banco

1.7.2 De conformidad con la Clausula 1.7.1 (e), los Consultores permiti
Banco y/o cualquier persona designada por el Banco revisar las ct
y archivos relacionados con el proceso de contratacién y sometel
una verificacion poauditores designados por el Banco.

1.7.3 Los consultores deberan proporcionar informacién sobre comisi
y bonificaciones, si las hubiere, pagadas o pagaderas a ageni
relacion con esta propuesta y durante el cumplimiento de
actividades del camato en el caso de que éste le fuera adjudicad

1.8 Inelegibilidad por 1.8 Los Consultores, sus agentes (hayan sido declarados o n

fraude y corrupcion personal, subcontratistas, subconsultores, proveedores de servic
proveedores de insumos y sus asociados no podran estar bajo dict
de inelegibilidad emitido por el Banco, por praaticcorruptas o
fraudulentas segun lo estipulado en el parrafo 1.7 anterior. Asi mit
los consultores deberan estar enterados de las disposiciones ¢
fraude y corrupcion establecidas en las clausulas especificas ¢
Condiciones Generales del Contrat

2 Una firma o persona podréa ser declarada inelegible para que se le adjudique un contrato financiado por el Banco alitérmino de
procedimiento de sanciones en contra del mismo, nfercnidad con el régimen de sanciones del Banco. Las posibles sanciones
incluiran: (i) suspensién temporal o suspension temporal temprana en relacién con un procedimiento de sancion en) proceso; (ii
inhabilitacion conjunta de acuerdo a lo acordado cors divstituciones Financieras Internacionales incluyendo los Bancos
Multilaterales de Desarrollo; y (iii) las sanciones corporativas del Grupo Banco Mundial para casos de fraude y cortapcién en
administracion de adquisiciones.

Un subcontratista, congat, fabricante y/o un proveedor de productos o servicios (se usan diferentes nombres segun el documento
de licitacién utilizado) nominado es aquel que ha sido: (i) incluido por el oferente en su aplicacion u oferta de précaifica
cuanto aporta laxperiencia clave y especifica y el conocimiento que permite al oferente cumplir con los criterios de calificacion
para una licitaciéon en particular; o (ii) nominado por el prestatario.
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1.9 Solamente Una
Propuesta

1.10 Validez de la
Propuesta

1.11 Elegibilidad de los
Consultores en el
caso del BIRF

1.9 Los Consultores de la Lista Corta podran presentar solamente
propuesta. Si un Consultor presenta o participa en mas de
propuesta, todas las propuestas en que participa seran descalific
Sin embargo, esto riomita la participacion de un mismo Subconsult
incluso expertos individuales, en mas de una propuesta.

1.10 La Hoja de Datos indica por cuanto tiempo deberan permar
vélidas las propuestas después de la fecha de presgmaDurante
este periodo, los Consultores deberan disponer del pers
nominado en su Propuesta. El Contratante hara todo lo que esté
alcance para completar las negociaciones dentro de este plaz
embargo, el Contratante podra pedirles a losnsaltores que
extiendan el plazo de la validez de sus ofertas si fuera necesari
consultores que estén de acuerdo con dicha extensiéon deb
confirmar que mantienen disponible el personal indicado er
propuesta, o en su confirmacién de la extensitinla validez de
oferta, los consultores pueden someter nuevo personal
reemplazo y éste sera considerado en la evaluacién final pa
adjudicacion del contrato. Los consultores que no estén de acu
tienen el derecho de rehusar a extender ladet de sus ofertas.

1.11.1 Un consultor podra ser una persona natural, una enti
privada o una entidad de propiedad del Estado o cualq
combinacion de las mismas en forma de una Asociacio
Participacién, Consorcio o Asociacién (APCA) al ampa
un convenio existente o cola intencion de suscribir ul
convenio tal respaldado por una carta de intenciones.

1.11.2 En caso de que un Consultor de la Lista Corta di
asociarse con un Consultor gue no es parte de la lista ¢
y/o un experto individual, estos consultores y/o expert
individuales estaran sujetos a los criterios de elegibili
aqui establecidos.

1.11.3 Un Consultor, y todas las partes que constituyen la ofe
pueden tener la nacionalidad de cualquier pais,
conformidad con las condiciones estipuladas en la Sec
VI|, (Paises Elegibles). Se considerara que un consulto
la nacionalidad de un pais si es ciudadano o0
constituido, incorporado o registrado y opera
conformidad con las disposiciones legales de ese pais.
criterio también aplicard para determar la nacionalidac
de los subcontratistas propuestos para la ejecucion
cualquier parte del contrato.

1.11.4 Un consultor no debera tener conflicto de interés. Si
considera que los consultores presentan conflicto
interés serdn descalificados. Se coesida que el
consultor presenta conflicto de interés con una o n
partes en este proceso de licitacion si:

(@) tienenun socio mayoritario en comun; o
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(b)
(€)
(d)

(€)

(¢)]

reciben o han recibido algun subsidio directo o indirecto
cualquiera de ellos; o

comparten elmismo representante legal para fines de e:
licitacién; o

poseen una relacibn mutua, directamente o a través
terceros en comudn, que les permite tener acceso &
informacion sobre la oferta de otro oferente o influir en el
o de influenciar la decisiones del Contratante en relaci
con este proceso de licitacion; o

un consultor o cualquiera de sus afiliados ha participi
como consultor en la preparacion del disefio o
especificaciones técnicas gtros documentos que st
utilizaran en epedido de propuesta para la seleccion de
servicios de consultorias objeto de esta seleccion.

un consultor o cualquiera de sus afiliados ha si
contratado (o se ha propuesto su contratacién) por
Contratante o el Prestatario como gerente del poip
para ejecutar el contrato.

(h) El consultor, su personal, tiene interés personal, familiar

negocios con el servidor publico que interviene en cualq
etapa del procedimiento de contratacién, incluyen
aquéllas de las que pueda resultar alglieneficio para
dicho servidor puablico, su coényuge o sus parier
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civ
0 para terceros con los que tenga relaciones profesione
laborales o de negocios, o para socios o0 sociedades ¢
gue el ®rvidor publico o las personas antes referic
formen o hayan formado parte; y

El consultor, su personal, desempefia un empleo, car
comision en el servicio publico, o bien, las sociedades d
gue los Oferentes formen parte, sin la autorizagibevia y
especifica, asi como las inhabilitadas para desempenic
empleo, cargo o comision en el servicio publico.

() El consultor incurre en alguna otra situacion de conflictc

1.115

intereses especificada en la Hoja de Datos y especific
este procesale contratacion.

Las firmas estatales del pais del Prestatario seran eleg
solamente si pueden demostrar que (i) tienen autonor
legal y financiera, (i) operan conforme a las le
comerciales y (iii) no son organismos dependientes
Contratante ni del Prestatario. Para ser considera
elegible una empresa o institucion estatal debe
demostrar lo anterior y presentando todos los documen
relevantes incluyendo su acta de constitucion y cualq!
otra informacion que el Contratante pueda reqireque:
() es una entidad legal separada del Estado; (ii) no
actualmente e recibiendo subsidios significativos
transferencias de presupuesto; (i) opera como
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1.116
(@)

(b)

1.11.7

1.11.8

empresa comercial y por lo tanto no esta obligada a ce
su superavit al Estado, pde adquirir derechos
obligaciones, tomar préstamos y ser responsable po
pago de sus deudas, y puede declararse en bancarro
(iv) no esté participando de un proceso licitatorio en el ¢
el departamento o0 agencia estatal a la cual, segun las|
y regulaciones aplicables, reporta o por la cual
supervisada, sea quien adjudique el contrato y que
pueda igualmente ejercer algun tipo de influencia o con
sobre dicha institucion o empresa.

Se excluira a las firmas de un pais en caso de que:

las leyes o reglamentaciones oficiales del pais

Prestatarioprohiban las relaciones comerciales con aq
pais, siempre y cuando se demuestre satisfactoriament
Banco que esa exclusion no iediird la competencic
efectiva respecto al suministro de los bienes o servi
conexos requeridos; o

en cumplimiento de una decision del Consejo de Segur
de las Naciones Unidas adoptada en virtud del Capituls
de la Carta de Constitucion de Idaciones Unidas, el pa
del Prestatario prohiba toda importacibn de bienes
contratacion de obras y servicios de ese pais, o todo ps
personas o entidades en ese pais. Un Oferente, y toda
partes que constituyen el Oferente, pueden tener
nacimalidad de cualquier pais de conformidad con
O2yRAOA2ySa S&a0GALMzZ FRIFa ¢
Se considerara que un Oferente tiene la nacionalidad dt
pais si es ciudadano o estd constituido, incorporad
registrado y opera de conformidacbn las disposicione
legales de ese pais. Este criterio también aplicara |
determinar la nacionalidad de los swgbntratistas o
proveedores propuestos para la ejecucién de cualq
parte del Contrato.

Toda(s) firma(s) o individuo(s) que el Bancocg&gme de
conformidad con lo dispuesto en las Normas para
Prevencién y Lucha contra el Fraude y la Corrupeitt
proyectos financiados por préstamos del BIRF y donaci
de la (AIF) establecidas en las normas de seleccic
contratacion de consultoredinanciada con créditos de
BIRF y donaciones de la AdEra inelegible para que se
adjudiquen contratos financiados por el Banco o p
beneficiarse financieramente o de cualquier otra man
de un contrato financiado por el Banco, durante el peric
que el Banco determine.

Los consultores deberan proporcionar al Contrata
prueba de su continua elegibilidad, a satisfaccion

Contratante y cuando éste razonablemente la solicite. [
obligacion se extiende al consultor durante
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3.

Aclaracion y
enmiendas a los
documentos de la
SP

Preparacion de las
Propuestas

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

implementacién dé contrato de conformidad de I
estipulado en la clausula 7 de las CGC.

Los consultores pueden solicitar aclaraciones sobre cualquiera ¢

documentos de la SP, dentro del plazo indicado en ladto[@atos y

antes de la fecha de presentacion de la propuesta. Toda:

solicitudes de aclaracién deberan enviarse por escrito o por cc
electronico a la direccion del Contratante indicada en la Hoje

Datos. ElI Contratante respondera por escrito por correo

electronico a esas solicitudes y enviara una copia de su resp

(incluyendo una explicacion de la consulta, pero sin identifica

procedencia) a todos los Consultores. Si el Contratante cons

necesario enmendar la SP como resultadcedeaklaraciones, lo har
siguiendo los procedimientos indicados en la cldusula 2.2 siguie

En cualquier momento antes de la presentacion de las propuest:

Contratante puede enmendar la SP emitiendo aadendumpor

escrito o por medio de correo electronico.deldendumdebera ser

enviado a todos los Consultores invitados y sera obligatorio
ellos. El Contratante podra prorrogar el plazo para la presentacic
propuestas si la enmienda es considerable, ebrfin de otorgar

tiempo prudente a los Consultores para tenerla en cuenta e

preparacion de sus propuestas.

La Propuesta (véase clausula 1.2), asi como toda la corresponc

intercambiada entre el Consultor y el Cratante, debera estal

escrita en idioma espafiol.

Al preparar su Propuesta, los consultores deberan exarr

detalladamente los documentos que conforman la SP. Cualc

deficiencia importante en el suministro de la informacion soliciti
podria resultar erel rechazo de una propuesta.

En la preparacion de la propuesta técnica, los Consultores d

prestar especial atencion a lo siguiente:

(@) Siun Consultor de la Lista Cartansidera que puede optimize
su especialidad para el trabajo asociandose con o
Consultores en una asociacion en participacion o consort
asociacion (APCA) o agrupacién temporal o subcontratanc
puede hacer asociandose ya sea con (a) consuwltque no
estén en la Lista Corta, o (b) con consultores de la Lista C¢
asi se permite en la Hoja de Datos. Un Consultor de la
Corta primero debe obtener la aprobacion del Contratant
desea entrar en una APCA con Consultores que estén
edén en la Lista Corta. Si se asocia con un Consultor gt
estd en la Lista Corta, el Consultor de la Lista corta act
como representante de la APCA. En el caso de una APCA,
los socios seran responsables mancomunada y solidariarr
y deberdn initar quién actuara como el representante ¢
grupo.

(b) En caso de trabajo en base al tiempo del personal, en la
de Datos se indicara el niumero estimado de persmeses
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Idioma

Propuesta técnica
Forma y Contenido

3.4

(€)
(d)

profesional o el presupuesto para completar la tarea, perc
ningun caso ambosSin embargo, la propuesta se basara el
namero de personameses profesional estimado por I
Consultores. Para los trabajos con presupuesto fijo,
presupuesto disponible se presenta en la Hoja de Datos
propuesta de precio no deberd exceder eptesupuesto y el
ndamero de personaneses profesional no deberd se
revelado.

No se deberd proponer personal profesional alternativc
solamente se presentard un curriculo para cada cargo.
Los documentos que deban producir los Consakocomo
parte de estas tareas deberan escribirse en espafiol
recomendable que el Personal de la firma tenga
conocimiento que le permita trabajar en el idioma nacional
Contratante.

Dependiendo de la naturata de la tarea, los Consultores debel
presentar una Propuesta Técnica Extensa (PTE), o una Proyf
Técnica Simplificada (PTS). La Hoja de Datos indica la forr
Propuesta Técnica que debera presentarse. La Propuesta T¢
deberd proporcionar la formaciéon indicada en los siguientt
parrafos desde (a) a (g) utilizando los formularios estandares adjt
(Seccion 3). El Parrafo (c) (i) indica el nimero recomendad
paginas para la descripcion del enfoque, metodologia y plar
trabajo de PTS. ®atiende por una pagina unax impresa de pape
tamaiio carta.

(@)

() Para la PTEolamente: una breve descripcién de
organizacién del Consultor y una sinopsis de
experiencia reciente del Consultor y, en el caso de
APCA, para cada asociado, en actividades de
naturaleza similar deberéa presentarse en el Formul:
TER dela Seccion 3. Para cada actividad, la sino
deberd indicar los nombres de Subconsultores
personal profesional que participd, duracion de la tar
monto del contrato, y la implicacion del Consultor.
informacion debera ser proporcionada solamenteai
las tareas para las cuales el Consultor sera contra
por el Contratante como una corporacion o una de
firmas principales dentro de una APCA. Las tal
completadas por personal profesional individt
trabajando privadamente o a través de otrasmias
consultoras no puede ser presentadas como experie
del Consultor o de los asociados del Consultor, [
puede ser presentada por el personal profesional en
curriculos. Los consultores deberan estar prepara
para comprobar la experiencia pregada si asi Ic
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(d)

(€)

(f)

exigiera el Contratante.

(i) Parala PTS no se requiere la informacion anterior
formulario TEE de la seccion 3 no sera utilizado.

() Parala PTE solamente: comentarios y sugerencias
Términos de Referencia incluyendo sugeian
factibles que pudieran mejorar la calidad y efectivic
de la tarea, y sobre los requerimientos del personal
contrapartida y las instalaciones incluyendo: apc
administrativo, espacio de oficina, transporte loc
equipos, informacion, etc. a s@roporcionado por el
Contratante (Formulario TEXde la Seccién 3).

(i)  El Formulario TEE de la Seccién 3 no se utilizara pz
la PTS; los comentarios anteriores y sugerencias, ¢
hubiera, deberan incorporarse en la descripcion
enfoque y metodtngia (véase el siguiente subparre
3.4 (c)(ii)).

() Para la PTE y la PTS: una descripcion del enfc
metodologia y plan de trabajo para ejecutar el trabi
que cubra los siguientes temas: enfoque técnicc
metodologia; plan de trabajo y organizacignhorario
del personal. Una guia del contenido de esta seccidl
las Propuestas Técnicas se provee en el Formulario
4 de la Seccion 3. El plan de trabajo debera
consistente con el Calendario de Trabajo (Formul:
TEGB de la Seccion 3) el cuallga mostrar en un
grafico de barras el tiempo propuesto para ca
actividad.

(i) Para la PTS solamente: la descripcion del enfo
metodologia y plan de trabajo debera consis
normalmente de 10 paginas que incluyan gréafic
diagramas, y comentariog sugerencias si la hubier.
sobre los Términos de Referencia y el personal
contrapartida y las instalaciones.

La lista del equipo de personal profesional propuesto por ¢

de especialidad, cargo que sera asignado a cada miembr

equipo de persnal y sus tareas (Formulario Fe@e la Seccior

3).

Estimado del aporte de personal (persemases profesiona

extranjero y nacional) necesario para ejecutar el trab

(Formulario TEQ de la Secci68). El aporte debera indicars

separadamente para actividades en la oficina sede

actividades en el campo, y para personal profesic
extranjero y nacional.

El curriculum vitae del personal profesional firmado pol

personal mismo, o por el represtante autorizado del
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Propuestas de Precio

Impuestos

4. Presentacion,
recepcion y
apertura de las
propuestas

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

4.1

personal profesional (Formulario TTB@e la Seccién 3).

() Para la PTE solamente: una descripcion detallada d
metodologia y personal para capacitacién, si la Hoja de C
especifica capacitacion como un componente especifio
trabajo.

La Propuesta Técnica no debera incluir ninguna informaciér

Precio. Una Propuesta Técnica que contenga informacion relacic

con la propuesta de precio seré rechazada.

Las Propuestas de Precio deberan serppradas utilizando lo:

Formularios Estandar (Seccion 4) adjuntos. Debera listar todo

precios asociados con las tareas, incluyendo (a) remuneracione

personal (extranjero y nacional, en el campo y en la oficina

Consultor), y (b) los gastos rebaoisables indicados en la Hoja «

Datos. Si corresponde, estos precios deberan ser desglosadc

actividad y de ser necesario por gastos en moneda extranje

nacional. Todas las actividades deberdn ser cotizi
separadamente; las actividades y procagtiescritos en la Propues

Técnica pero no cotizadas, serdn asumidas como incluidas €

precios de otras actividades o productos. No se deberan consit

costos por los servicios, equipos e insumos que proporciona
contratante y que se indican ext numeral 1.4 de la Hoja de Datos

El Consultor podra estar sujeto a impuestos nacionales (tales ¢

valor agregado o impuesto sobre las ventas, cargas social

impuestos sobre la renta a personal extranjero no reside

derechos, tasas, gravamenes) sobre los montos pagaderos f

Cotratante bajo el Contrato. ElI Contratante declarara en la Hoj:

Datos si el Consultor esta sujeto a pago de algun impuesto nac

Los montos de dichos impuestos no deberan ser incluidos e

propuesta de precio puesto que no seran evaluados, perans

tratados durante las negociaciones del contrato, y las cantid:
correspondientes seran incluidas en el Contrato.

Los Consultores pueden expresar el precio por sus servicios ha

tres monedas de libre convertibilidad, por separado o

combiacion. El Contratante podra exigirle al Consultor que dec

la porcién de su precio que representa costo en moneda del pai

Contratante y asi lo indicaria en la Hoja de Datos.

Las comisiones y gratificaciones, si las hay, pagadas o a ser pi

por los Consultores y en relacion con los trabajos, deberan detal

en el Formulario de Propuesta de PrecielPdR la Seccion 4.

La propuesta original (la propuesta técnica y, si asi se exic

propuesta de precio; véase el parrafo 1.2) no deberd conte

escritos entre lineas ni sobre el texto mismo, excepto cuando ellc
necesario para corregir errores cometidos por los prsg

Consultores. La persona que firmoé la propuesta debera rubricar

correcciones con sus iniciales. Las cartas de presentacion tanto
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4.2

4.3

4.4

4.5

propuesta técnica como de la de precio, deberdn estar el
Formulario TEQ de la Seccion 3, y el formulario-PRe la Seccior
4, respectivamente. Las firmas en TECPRL aseguran la validez d
las propuestas.

El representante autorizado de la firma debe firmar la propues
poner sus iniciales en todas las paginas del original de la prop
técnica y de pecio. La autorizacion del representante de
respaldarse mediante un poder otorgado por escrito incluido e
propuesta o en cualquier otra forma que demuestre que
representante ha sido debidamente autorizado para firmar.

propuestas técnicay de precio firmadas deberan estar marcad
O02Y2 ahwLDLb![€&d

[ F LINRPLIWzZS&adl GSOYyA OIORIGRED SaadiAl
segun el caso. La propuesta técnica debe enviarse a la dire
indicada en el parrafo 4.5. Todas las copias requeridas c
propuesta técnica deben hacerse del original, de conformidad cc
sefialado en la Hoja de Datos. Si hay discrepancias entre el orig
las copias de la propuesta técnica, prevalecera el original.

El original y la copia de la propuesta técnica debei@mepse en un
a20NB aStflR2Z Y| NPRbARESTA QGECNCR]

mismo, el original de la propuesta de Precio (si se requiere bg
método de seleccién indicado en la Hoja de Datos) debera por
Sy dzy &20NB aStfl R2 VYRAROKESTOE
PRECIOY &aS3dzAR2 RSt ygYSNR RS

GNI ol 223 & 02y f INoABARRORNSBYMESQUE
LAPROPUESTATECKIGA [ 24 a20NBa 02y GSy.
la propuesta de precio deberan ponerse ensabre exterior, que
también debera estar sellado. En este sobre exterior debera fig
la direccion donde se deben presentar las propuestas, numer
referencia vy titulo del préstamo, y la siguiente advertencia marc
02y Of ABRIR RIAMENTE BRESENCIAD COMITE DE EVALUAC
DESPUESE [insertar la hora y fecha limite para la presentac
indicada en el numeral 4.5 de la Hoja de Dafos] 9 f [/ 2 y' (
asumira responsabilidad alguna en caso de que la oferte
traspapele, se pierda o seaiarta prematuramente si el sobr
exterior no esta sellado y/o marcado como se ha estipulado.

circunstancia puede ser causa de rechazo de la oferta. Si la prog
de precio no se presenta en un sobre separado, sellad
debidamente marcado como seahindicado anteriormente, est
constituird motivo para rechazar la propuesta.

Las propuestas deben enviarse a la direccion indicada en la Hc
Datos y ser recibidas a més tardar a la hora y en la fecha sefiala
la Hoja de Datos, o en la hoydecha de prorroga de acuerdo ctm
estipulado en parrafo 2.2. Cualquier propuesta que se reciba des
de vencido el plazo para la presentacién de las propuestas
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5. Evaluacion de las
Propuestas

Evaluacién de las
propuestas técnicas

Método de evaluacion:

SCC

4.6

51

52

53

devuelta sin abrir.

El Contratante abrira la propuesta técnica en presencia deitéata
evaluacion inmediatamente después de la fecha y hora limite pa
presentacion. Los sobres con la propuesta de precio permanec
sellados y archivados bajo estricta seguridad.

Desde el momento de la aperturde las propuestas hasta
momento de la adjudicacion del Contrato, los Consultores
deberdn comunicarse con el Contratante sobre ningun te
relacionado con su propuesta técnica o de precio. Cualquier int
de los Consultores de influir al Contrataete el examen, evaluacior
clasificacion de las propuestas y la recomendacion de adjudici
del contrato podra resultar en el rechazo de la propuesta de
consultores. Los evaluadores de las propuestas técnicas no tel
acceso a las propuestas de pie hasta que se haya completado
evaluacion técnica, y en el caso de contratos sujetos a revision
jdzS St . IFyO2 KF&lF SYAUGAR2 ad:
concluira con un informe que debera contener, los nombres de
firmas consultora invitadas, de las que se recibieron propuestas
las que habiendo confirmado su participacion, no presente
propuestas, las rechazadas, descalificadas y el resultado ¢
evaluacion.

El comité de evaluaci6avaluara las propuestas técnicas sobre
base de su cumplimiento con los términos de referencia, aplice
los criterios y subcriterios de evaluacién y el sistema de pu
especificados en la Hoja de Datos. A cada propuesta se le asign
puntaje técnico (Pt). Una propuesta que en esta etapa no respon
aspectos importantes de los términos de referencia o no Ic
obtener el puntaje técnico minimo indicado en la Hoja de Datos,
rechazada.

Siguiendola clasificacion de las propuestas técnicas, cuand
Seleccién es Basada en las Calificaciones de los Consultores (!
menos se deben contar con tres firmas calificadas con experi
relevante. Se deben evaluar y comparar las firmas que pose
experiencia y calificaciones relevantes al trabajo y se ¢
seleccionar la firma que posea mejores calificaciones y experie
Se debe solicitar tnicamente a la firma seleccionada presental
propuesta técnica y financiera combinada. Si dicha prapu
cumple con los requerimientos, se debe aceptar e invitar a la firr
negociar el contrato. Se pueden negociar aspectos tanto d
propuesta técnica como de la financiera. Si las negociaciones ¢
firma seleccionada fracasan, el Prestatario debeormfr al
consultor en cuestion, por escrito, acerca de todos los asu
pendientes y desacuerdos y darle una oportunidad final
responder por escrito. No se deben terminar las negociacione:
contrato por motivos de presupuesto. Si el desacuerdo persel
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6. Negociaciones 6.1

Negociaciones técnicas 6.2

Negociaciones de precic 6.3

Prestatario debe informar al consultor, por escrito, de su intenc
de terminar las negociaciones. Las negociaciones se pueden ter
dzy I @S1 St .1 y02 KIlI&lF RIR2 3
invitar a negociar a la siguiente firma mejasificada. El Prestatari
debe presentar al Banco las minutas de las negociaciones

comunicaciones relevantes para su revision, al igual que inform
Banco sobre las razones que terminaron con las negociaciones
vez se hayan iniciado las negmxones con la siguiente firma mej
calificada, el Prestatario no debe abrir nuevamente las negociaci
anteriores. Después de que las negociaciones hayan finali
SEAG2alYSyGSs @& 1jdzS St .y Os
contrato negociado, el Bstatario debe notificar con prontitud a le
demas firmas incluidas en la lista corta que sus propuestas no ft
seleccionadas. Las minutas de las negociaciones deber
preparadas y firmadas por ambas partes.

Las negociacioneg sealizaran en la fecha y en la direccion indici
en la Hoja de Datos.

El Consultor invitado, como prequisito para atender a la
negociaciones, debera confirmar la disponibilidad de todo el pers
profesional. De no cumplir con este requisito, el Contratante po
proceder a negociar con el préximo Consultor clasificados
representantes que negocian en nombre del Consultor debe
acreditar tener a satisfaccion de la Contratante autorizacion

escrito para negociar y concretar el Contrato.

Las negociaciones incluiran un andlisis de lpyesta técnica, e
enfoque y la metodologia propuesta, el plan de trabajo,
organizacién y la composicion del personal y las sugerel
formuladas por el Consultor para mejorar los términos de referer
El Contratante y el Consultor finalizaran loenéhos de referencie
definitivos, la planta de personal, el plan de trabajo, la logistica
presentacion de informes. Estos documentos seran incorporadc
St /2yiUNI G2 02Y2 G5S&aO0ONALIOAS)
atencion a la definicidnrpcisa de los recursos e instalaciones qur
Contratante debe suministrar para asegurar la ejecucion satisfac
del trabajo. El Contratante preparara un acta de las negociaci
gue la firmaran el Contratante y el Consultor.

Si corresponde, es obligacion del Consultor, antes de inicia
negociaciones de precio, comunicarse con las autoridades lo
tributarias para determinar el monto de los impuestos nacionales
el Consultor deba pagar bajo el contrato. Las wé&gmones de precic
incluirdn una aclaracion (si corresponde) de las obligacic
tributarias de la firma en el pais del Contratante y la forma en
dichas obligaciones se incorporaran en el contrato; y reflejarar
modificaciones técnicas convenidas & precio de los servicios. L
Consultores proporcionaran al Contratante la informacién sobre
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Disponibilidad del
personal profesional/
expertos

Conclusion de las
negociaciones

7.Adjudicacion del
contrato

Publicacion de la
Adjudicaciondel
Contrato en el caso del
BIRF

6.4

6.5

tarifas de remuneracion descrita en el Apéndice adjunto en la Se
4 ¢ Propuesta de Precig Formularios Estandar de esta SP.

Al haber seleccionado el Consultor sobre la base de una evalu
del personal profesional propuesto, entre otras cosas, el Contrat
espera negociar un contrato basandose en el personal profes
detallado en laPropuesta. Antes de iniciar las negociaciones
contrato, el Contratante exigira una confirmacion de que el persi
profesional estara realmente disponible.

El Contratante no aceptara sustituciones durante las negociaci
del contrato a menos que amb partes convengan en que |
demoras excesivas en el proceso de seleccion hacen inevitab
sustitucidn o por razones de muerte o incapacidad médica. Si és
fuera el caso, y si se determinara que en la propuesta se ofrec
los servicios del pepnal profesional sin confirmar su disponibilidz
el Consultor podra ser descalificado. Cualquier suplente propu
deberé tener calificaciones y experiencias equivalentes o super
gue el candidato original y ser presentado por el Consultor dentlrc
plazo especificado en la carta de invitacion a negociar.

Las negociaciones concluirdn con una revision del cont
preliminar. Para completar las negociaciones, el Contratante
Consultor deberén rubricar el coato convenido con sus iniciales.
las negociaciones fracasan, el Contratante invitara a negoci
contrato con el Consultor cuya propuesta haya recibido el segt
puntaje mas alto.

7.1 Al concluir las negociaciones, el Contratante adjudicara el Contr:

7.2

Consultor seleccionado. El Contratante publicara ddNIDB onlin®

en los medios electrénicos que se indiquen en la Hoja de Dato:
conformidad con las Normas de Adquisiciones del BIRF los resul
qgue identifiquen la oferta y los niumeros de lotes o partidas \
siguiente informacién: a) nombre de cada Oferente que h
entregado una oferta; b) precios de las ofertas leidos en voz al@a
apertura de ofertas; ¢) nombre y precio evaluado de cada oferta
fue evaluada; d) nombre de los Oferentes cuyas ofertas fue
rechazadas y las razones de su rechazo; e) nombre del Ofe
ganador, y el precio que ofrecid, asi como la duracion ynmesudel
alcance del contrato adjudicado. Después de la firma, el Contrat
devolvera las propuestas financieras sin abrir a los Consultores q
cumplieron con la calificacion minima técnica requerida

conformidad con el numeral 5.4.

Se espax que el Consultor inicie el trabajo en la fecha y en el I
especificado en la Hoja de Datos.
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8. Confidencialidad.

Derecho del
Contratante de rechazar
todas las propuestas

8.1 La informacion relativa a la evaluacion de las propuestas y a las

recomendaciones sobre adjudicaciones no se dard a conocer a lo
consultores que presentaron las propuestas ni a otras personas q
no tengan participacion oficial en el proceso hasta sgidaya
publicado la adjudicacion del contrato. El uso indebido por algun
Consultor de la informacion confidencial relacionada con el proce:
puede resultar en el rechazo de su propuesta y sujeto a las
previsiones de la politica del Banco contra el frayderrupcion.

8.2 El Contratante podréa rechazar la totalidad de las propuestas, asi ¢

anular el proceso de seleccion y contratacion en cualquier momer
con anterioridad a la adjudicacion, sin que por ello adquiera
responsabilidad alguna ante el Coltsuo Consultores afectados pol
esta decision ni la obligacion de informar los motivos de la decisi¢
del Contratante.
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Seccidén 2. Instrucciones para los consultores
2.1. Hoja de Datos
El Unico texto que puede ser modificado es el texto marcado entre corchetes y/o letras cursivas.

[Los comentarios entre corchetes son una guia para la preparacion de la Hoja de Datos; no deberan
aparecer en la Sfhal que serd distribuido a los Consultores de la Lista Corta.]

Parrafo de
referencia
1.1 Nombre del Contratante:

Método de seleccidornSeleccién Basada en las Calificaciones de los Consultores (S

1.2 La Propuesta de Precio debera pegsentada junto con la Propuesta Técnica:
Si No

El nombre del trabajo es:

1.3 Se realizard una reunién previa a la presentacion de las propuestas:
Si No

El nombre y cargo del representante del Contratante es: , puesto

Direccion
Email:
Teléfono: ()

1.4 El Contratante proporcionara los siguientes insumos e instalaciones:
Términos de Referencia (TdR)

1.6.1 (i) El Contratanteonsidera la necesidad de continuar los servicios de consultoria:
Si No

1.10 Las propuestas deberan permanecer validas

1.11.4] Casos especificos de conflicto de intereses aplicable a este proceso de contratazi
Aplica.

3.3 (b) El presupuesto disponible es: (Cantidad con letra pesos 00/100 M.N.), por
contratacion de meses calendario.

Nota: La propuesta de precio deberd incluir honorarios de profesionales, viatic
pasajes de consultoregnateriales y otros insumos necesarios para desarrollar

trabajos. El costo total de la consultoria deberd incluir y desglosar el Impuesto al \
Agregado (IVA).
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3.4 La forma de Propuesta Técnica que debera presentarse es: PTE , 0
PTSX_
3.4 (9) Capacitacion es un componente de esta tarea: Si__ No
3.6 Los gastos reembolsables que llegue a conS|derar el consultor deberan de forma|
del monto total de la propuesta presentada; tales como:
Q) asignaciones de viaticos para el personal del Consultor por cada dia que el
esté ausente de la oficina sede y, segun corresponda, fuera del pais del Conf
a causa de los servicios;
(2) costo por viajes necesarios, incluyendo sgzorte del personal por el medio
transporte mas apropiado y ruta mas directa;
(3) costo por espacio de oficinas, investigaciones y estudios;
(4) costo de comunicaciones internacionales o nacionales pertinentes, tales c
uso del teléfono, facsimile, necesarios a causa de los servicios.
(5)  costo por arrendamiento y flete de instrumentos o equipo que el Consultor,
suministrar a causa dedaservicios.
(6) costo de impresion y envio de los informes que deben ser presentados com
de los servicios;
(7)  oftras prestaciones cuando corresponda y sumas provisionales o fijas (si las
(8) Costo de otros productos requeridos para lsfaeién de los servicios no incluig
en la lista precedente.
3.7 Los montos pagaderos por el Contratante al Consultor en virtud del contrato estan g
a impuestos nacionales.
Para los propdésitos de la evaluacion financiera, inicamente se exallfA y el ISR d
personal extranjero no residente en México, cuyos montos deberan ser desglosad
separado. Si no se presentara el desglose, tales impuestos se agregaran a la prop
precio para obtener el valor total del contrato.
3.8 El Consltor debera declarar los gastos locales en moneda del pais del Contratante
No
4.3 El Consultor deberéa presentar el originalina copiade la propuesta técnica y de preci
4.5 La direccion para presentar la propuesta es:

Laspropuestas deberan presentarse a mas tardar en la siguiente fecha yHiala |
del mes de 201_
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5.6 La moneda Unica para cotizar las propuesta$esos Mexicanos.

6.1 Se prevé que la fecha y direccién para las negociaciones del contratdcseéam;  de
mes ___ de 2018

7.2 Se prevé que la fecha y lugar para iniciar los servicios de consultoria sean:
FechaA partir del dia__ del mes de de 2018.

Seccion Propuesta Técnica-ormularios Estandar

[Los comentarios en corchetes [ ] proporcionan orientacién a los Consultores de la Lista Corta para la
preparacion de sus Propuestas Técnicas y no deberan aparecer en las Propuestas Técnicas que
presenten.]

Véase el parrafo de referencia 3.4 de la Hoja de Datos para la forma de presentar la propuesta
técnica, y el parrafo 3.4 de la Seccion 2 de la SP para los formularios estandar requeridos y el
namero de paginas recomendadas.

Formulario TEQ Formulario de presentacién de propuesta técnica

Formulario TE@ Descripcion del enfoque, la metodologia y el plan de actividades para la
ejecucion del trabajo

Formulario TE® Composicion del equipo y asignacion de responsabilidades

Formulario TE®@ Curriculo del personal profesional propuesto

Formulario TEQ Calendrio de actividades del personal

Formulario TE@ Plan de Trabajo

40



FORMULARIGECL FORMULARIO DE PRESESION DE PROPUESERNICA

[Lugar, fechh
A: [Nombre y direccién del Contrataite
Sefioras / sefiores:

Los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios de consultoria tftata fle los servicios de consultgrée conformidad con su
solicitud de propuestas de fechfe¢hd y con nuestra propuesta. Presentamos por medio de la ptessuestra propuesta, gue consta de esta
propuesta técnica y una propuesta de Précipe se presenta en sobre separado sellado.

Los suscritos, incluyendo todos los subcontratistas requeridos para ejecutar cualquier parte del contrato, tenemosdaatctmphises
miembros del Banco. En caso de que el contrato de prestacion de servicios de consultoria incluya el suministro de hiieies gosexos, Nos

comprometemos a que estos bienes y servicios conexos sean originarios de paises miembrasodel Ba

Los suscritos declaramos y garantizamos nuestra conformidad con lo dispuesto en los numerales 1.7 al 1.10 de la Seccidon2drzara los
Consultores.

Estamos presentando nuestra propuesta en asociacion ¢oserfar una lista con el nombmmpleto y direccion de cada Consultor
asociado]

Si las negociaciones se llevan a cabo durante el periodo de validez de la propuesta, es decir, antes de la fecha ipéicafida en
referencial 1.13 de la Hoja de Datos, nos comprometemos a negociex Eolbase del personal propuesto. Esta propuesta es de caracter
obligatorio para nosotros y esta sujeta a las modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato.

Entendemos que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestesiloae.

Si el procedimiento es financiado con recursos del BID indicar:

YEn el caso del parrafo referencial 1.2 de la Hojade Datos quegseire e r e presentar solamente | a propuesta t®cnica, reaes@l ace
gue consta de esta plropuesta t®cnica sol amentebo
2 [Eliminar en caso de que no se prevea ninguna asociacion.]

este



No tenemos ninguna sancién del Banco o de alguna otra Institucion Financiera Internacional (IFI).
Usaremos nuestros mejores esfuerzos para asistir al Banco en investigaciones.

Nos comprometemos que dentro del proceso de seleccion (y en caso de resultar adjudicatarios, en la ejecucion) del cibvgest@rdas leyes
sobre fraude y corrupcién o practicas prohibidas, incluyendo soborno, aplicables en el pais del cliente.

Atentamente,

Firma autorizadadompleta e iniciales]:
Nombre y cargo del signatario:
Nombre de la firma:

Direccién:

42



FORMULARIGEGA
DESCRIPCION DEL ENBEQA METODOLOGIA YREAN DE ACTIVIDADESRA LA EJECUCIGELORABAJO

(Para trabajos pequefios o muy simples, el Contratante deberd omitir el siguiente tedticz)

[El enfoque técnico, la metodologia y el plan de trabajo son componentes claves de la propuesta técnica. Se le sugsetesel propuesta
técnica (50 péaginas incluyendo gréficos y diagramas) dividida en las tres partes siguientes:

a) Enfoquetécnico y metodologia
b) Plan de trabajo, y
c) Organizacion y dotacion de personal.

a) Enfoque técnico y metodologian este capitulo el Consultor debera explicar su comprension de los objetivos del trabajo, enfoque de los servicios,
metodologia para llevar eabo las actividades y obtener el producto esperado, y el grado de detalle de dicho producto. Usted debera destacar los
problemas que se estan tratando y su importancia, y explicar el enfoque técnico que usted adoptaria para tratarlostoEldébasaéxplicar la
metodologia que propone adoptar y resaltar la compatibilidad de esa metodologia con el enfoque propuesto.

b) Plan de TrabajoEn este capitulo debera proponer las actividades principales del trabajo, su contenido y duracion, fases g exge@ie
etapas (incluyendo las aprobaciones provisionales del Contratante), y las fechas de entrega de los informes. El planpdepwakto debera
ser consistente con el enfoque técnico y la metodologia, demostrando una compresion de losbilidRdydzaa traducirlos en un plan de trabajo
factible. Aqui se debera incluir una lista de los documentos finales, incluyendo informes, planos y tablas que deles@madagicomo producto
final. El plan de trabajo debera ser consistente con elrBnugy de Trabajo en el Formulario TEC

¢) Organizacion y Dotacion de Persorizh este capitulo debera proponer la estructura y composiciéon de su equipo. Deberéa detallar las disciplinas
principales del trabajo, el especialista clave responsable, ysimaitécnico y de apoyo designado.]
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FORMULARIGEGS COMPOSICION DEL EQDIP ASIGNACION DESRENSABILIDADES

\ 4

1. Personal Profesional

Nombre del personal

Firma

Area de Especialidad

Cargo

Actividad asignada
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FORMULARIGEGS QURRICULO DEL PERSORROFESIONAL PROPIE

v

1. Cargo propuesto:

2. Nombre de la firma:

3. Nombre del individuo

4. Fecha de nacimiento:

5. Educaciénfindicar los nombres de las universidades y otros estudios especializados del individuo, dando
los nombres de las instituciones, grados obtemigltas fechas en que los obtgvbicenciatura en

Relaciones Internacionales

6. Asociaciones profesionales a las que pertenece:

7. Otras especialidaddsndicar otros estudios significativos después de haber obtenido los grados
indicados en el numeral&Donde obtuvo la educacion]:

8. Paises donde tiene experiencia de trabgjgnumere los paises donde el individuo ha trabajado en los
ltimos diez afios]:

9. Idiomas
10. Historia Laboral

Desde

Empresa:

Cargos desempefiados:
Empresa:

Cargos degsapefiados:

11. Detalle de las actividades | 12. Trabajos que ha realizado que mejor demuestran la
asignadas capacidad para ejecutar las tareas asignadas

Nombre de la tarea o proyecto: Afio:




Organizacién del Equipo de Lugar:

Trabajo Contratante:

Elaboracion de informes
bimestrales

12. Certificacion:

Yo, el abajo firmante, certifico que, segun mi conocimiento y mi entender, este curriculo describe
correctamente mi persona, mis calificaciones y mi experiencia. Entiendo que cualquier declaracion
voluntariamente falsa aqui incluida puede conducir a medificacion o la cancelacion de mi trabajo, si
fuera contratado.

Fecha:

[Firma del individuo o del representante autorizado del individuo] Dia / Mes / Afo

Nombre ompleto del representante autorizado:
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FORMULARIG EG7 CALENDARIO DE ACTIMIES DEL PERSONAL

Contribucién del personal (en un gréfico de barfas) Total de la contribucion
N° Nombre del personal personameses
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 n Sede |Campd®| Total
Extranjero
[Sedé
1 [Camp
o]
2
N
Subtotal
Local
[Sedé
1 [Camp
o]
2
N
Subtotal
Total

13 para el personal profesional el aporte deber ser indicado individualmente; para el personal de apoyo, debera ser indiedelgpopiar (por ejemplo, dibujante, empleado
de oficina; etc.)

141 os meses se cuentan desde el inicio del trabajo. Para cadaastopielique separadamente el aporte en la sede y en el campo.

15Trabajo en el campo significa el trabajo realizado fuera en un lugar que no es la oficina sede del Consultor.



N
FZ7777 liempo completo
Tiempo parcial
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FORMULARIDEGS PLAN DETRABAJO

o Meseg
N° Actividadt
1123|456 |7]|8|9|10]11] 12 N

1

2

3

4

5

N

1 Indique todas las actividades principales del trabajo, incluyendo entrega de informes (por ejemplo,

2

inicial, provisional, informes finales), y otras etapas tales como aprobaciones por parte del
Contratante. Para tareas evarias fases, indique separadamente las actividades, entrega de
informes y etapas para cada fase.

Las duraciones de las actividades deberan estar indicadas en un gréafico de barras.



Seccibén 4. Propuesta de precié-ormularios

[Los comentarios en coretes [ ] proporcionan orientacién a los Consultores de la Lista Corta para la
preparacion de sus Propuestas de Precio y no deberan aparecer en las Propuestas de Precio que
presenten.]

Los formularios estandar para las propuestas de Precio deberatilssdos para la preparacion de éstas
de acuerdo con las instrucciones proporcionadas en el parrafo 3.6 de la Seccién 2. Dichos formularios
deberan usarse segun el método de seleccién indicado en el parrafo 4 de la Carta de Invitacion.

w9t ! LISYRAOS dabSHSGAKQRRSY $2 NRS HNBRSFOM2 RS | 2y 2 NI NR 2 3
para las negociaciones de precio cuando la seleccion es basada en Calidad, Seleccién Basada en las
Calificaciones del Consultor, o cuando la SelecciDirexsta segun las indicaciones proporcionadas en el

parrafo 6.3 de la Seccion 2.]

Formulario PRL Formulario de Presentacion de la Propuesta de Precio
Formulario PR2 Resumen de Precios

Formulario PR3 Desglose de precio por actividad

Formulario PR4 Desglose por remuneraciones

Formulario PR5 Desglose de los gastos reembolsables
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FormularioPR-1 Formulario de Presentacion de la Propuesta de Precio
[Lugar, fechh

A: [Nombre y direccion del Contratahte
Sefioras / Sefores:

Los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios de consultoria tiada flel trabajd de
conformidad con su dizitud de propuestas de fech&fhd y con nuestra propuesta técnica. La propuesta
de precio que se adjunta es por la suma d®ifito en palabras y en ciffds Esta cifra no incluye los
impuestos locales que seran identificados durante las negociacjosesn agregados a la cifra anterior.

Nuestra propuesta de precio sera obligatoria para todos nosotros, con sujecion a las modificaciones
gue resulten de las negociaciones del contrato, hasta la expiracion del periodo de validez de la propuesta,
es dedr, antes de la fecha indicada en el parrafo referencial 1.13 de la Hoja de Datos.

A continuacion,se enumeran las comisiones y bonificaciones, si las hubiere, pagadas o pagaderas
por nosotros a agentes en relacién con esta propuesta y con la ejeaaliéontrato, en el caso de que el
contrato nos sea adjudicad®:

Nombre y direccién Monto y moneda Obijetivo de la comisién
de los agentes o de la bonificacion

Entendemos que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna pefagestas que reciban.

Atentamente,

Firma autorizada:fombre completo e iniciales]:
Nombre y cargo del signatario:

Nombre de la firma:

Direccion:

1 Las cifras deberan coincidir con las indicadas bdpweslio Total de la Propuesta de Precio, Formulari@ PR
2 Sicorresponde, reemplace este parrafo con el siguiente texto: Ni nosotros ni nuestros agentes han pagado n
pagaran comisiones o gratificaciones relacionadas con esta propuesta o la ejecuciomticed.
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Formulario PR Resumen de Precios

Precios
[Indicar [Indicar [Indicar [Indicar
Rubro moneda moneda moneda moneda del
extranjera # | extranjera# | extranjera# pais del
1)t 2]* 3t Contratantd

Precio total de l&ropuesta de
Precic?

1 Indique en corchetes el nombre de la moneda extranjera. Maximo, tres monedas; usar las

columnas que necesite y borrar las otras.
2 Indigue el precio total sin impuestos, pagadero por el Contratante en cada una de las monedas.
Dichos precios deberan coincidir con la suma de los subtotales relevantes indicados en todos los

formularios PR3 proporcionados con la propuesta.
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Formulario PR3 Desglose de precio por actividdd

Grupode ActividadegFase)” | Descripcion:®

Precios
[Indicar [Indicar [Indicar [Indicar
Componente del Precio moneda moneda moneda moneda del
extranjera #| extranjera #| extranjera # pais del
1] 2]* 3 Contratantg

Remuneraciof?
Gastos reembolsablés
Subtotales

16 El Formulario PR3 debera ser completado para el trabajo completo. En eapeedalgunas actividades requieran una
manera diferente de facturar y de pago (por ejemplo: el trabajo tiene etapas y cada etapa tiene un plan de pago diferente),
el Consultor debera llenar un formularioBReparado para cada grupo de actividades.dddeamoneda, la suma de los
subtotales relevantes de todos los formularios3RfResentados deberan coincidir con el Precio total de la propuesta de
Precio indicado en el Formulario PR

17El nombre de las actividades (fases) debera ser igual o cordes@aados indicados en la segunda columna del Formulario

TEC-8

18 Breve descripcion de las actividades cuyo desglose de precio se proporciona en este formulario.

9 ndicar entre corchetes el nombre de la moneda extranjera. Usar las mismas columnas yqueredasmulario PR

2.

20| os gastos de remuneracion y reembolsables en cada moneda, deberan coincidir respectivamente con los precios totales
relevantes indicados en los Formularios£PRPRS5.



FORMULARIO RRDesglose por remuneraciones

69a&iGdzRA2 RS Ay@SadAaal OAsy & OFNIOGSNARIT I OAsyY
LINEANF YI RS YlIySez2z SO2GdNNadAC

Nombre Cargo Mes Tarifa Persona | Participacion Pesos
Mes PersonaMes Mexicanos

SEDE

Mes

Sede

Campo

Mes

Sede

Campo

Mes

Sede

Campo

Mes

Sede

Campo

Campo

Subtotal
IVA 16%

Precio Total




FORMULARIO PRDesglose de los gastos reembolsables

Descripcién Unidad Precio Cantidad Precio en
Unitario Pesos
Mexicanos
Subtotal
IVA 16%

Total




Seccion Sérminos de referencia
En esta seccion deberd incluir los términos de Referencia que se desarrollaron para esta
consultoria

Secciéon 6 Modelo de contrato

Contrato de Servicios de Consu
TRABAJOS MENORES
MEDIANTE PAGO DE UNA SUMA GLOBAL
(FINANCIADOS PARCIALMENTE POR EL BANCO MUNDIAL)

CONTRATO
9{¢9 /hbe¢w! ¢h ¢ Sl& el dintBathritd)NdonidPrdiaii@sociyen NB C.P. y . (el
G/ 2yadzZ G2NEOS Odz2l 2FTAOAYE LINAYOALNF t Sadt dzoAOlFRFE Sy

CONSIDERANDO@JE el Contratante tiene interés en que el Consultor preste los servicios que se sefialan a
continuacion, y

CONSIDERANDO QUE el Consultor esta dispuesto a prestar dichos servicios,

POR LO TANTO, LAS PARTES convienen en lo siguiente:

1. Servicios (i) El@yadz G2NJ LINBaAGFNY f2a aSNIIAOA
lySE2 'S 4¢SN¥YAyz2a RS NBFTSNByO.
parte integral de este Contrato.

(i) El Consultor encomendard la prestacion de los Servicios al persorsg (
SydzySNY: Sy St 1ySE2 .3 4t SNaAZY!
(iii) El Consultor presentara los informes al Contratante en la forma y dent
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2. Plazo El Consultor prestara los Servicios durante el periodo que se iniciardiae
del 201asta el del afio 20durante
cualquier otro periodo en que las Partes pudieran convenir posteriormente por escritc

3. Pagos A. Monto maximo

El Contratante pagara al Consultor una suma no supetior gor los Servicios
prestados conforme a lo indicado en el Anexo A. Dicha suma ha sido estal
en el entendido de que incluye todos los costos y utilidades para el Gamssit
como cualquier obligacion tributaria a que éste pudiera estar sujetdonsultor
debera emitir el comprobante tributario correspondiente.

B. Calendario de pagos
El calendario de pagos sera el siguiénte
C. Condiciones de pago

Los pagos se eftuaran ermpeso mexicanqslentro de los 30 dias contados a pal
de la presentacion por el Consultor de las facturas en duplicado al Coordi
designado en el parrafé.
4. Administracion A. Coordinador
del proyecto

1 Modificar el calendario a fin de indicar los elementoe se describen en el Anexo C.



Calidad de los
Serviciosy
Contratista
Independiente

El Contratante designa[lOMBREtomo Coordinador(a) del Contratante, qui
sera responsable de la coordinacién de las actividades contempladas el
Contrato, la aceptacion y aprobacion por parte del Contratante de los inforn
otros elementos que deban proporcionarse, yrdaepcion y aprobacion de le
facturas para cursar los pagos.

Informes

[ 24 AYyF2N¥Sa SydzyrSNIR2&a Sy St 1yS
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asignadas, y constituirda base para los pagos que deberan efectuarse confc
a lo indicado en el parrafo 3.

El Consultor se compromete a prestar los Servicios de acuerdo con las norm
elevadas de competencia e integridad ética y profesiof&iConsultor deberé
reemplazar sin demora a cualquier empleado que haya sido asignado a un t
en virtud de esteContrato cuyo desempefio sea considerado insatisfactorio p
Contratante

El Consultor garantiza y declara que ha dado curso a todos los registros y
tramites y ha obtenido todas las autorizaciones y aprobaciones pertinentes
sean necesarias pa prestar el Servicio. EI Consultor acuerda cumplir toda:
leyes aplicables.

El Consultor es contratado como contratista independiente y no es part
ninguna relacién laboral, asociaciébn comercial, empresa conjunta o relacit
agencia cola EMPREA EIl Consultor garantiza y declara que su actividad ¢
prestacion de servicios al publico en general y que no se le requiere p
servicios al Contratante en forma exclusiva. El Consultor como cada uno

empleados o agentes sera un contraigtdependiente y tendra responsabilidac
control sobre los detalles y los medios de prestacion del Servicio, y estara st
las directrices del Contratante solamente en cuanto refiere al alcance

resultados generales que se requieran. Ni el Ctorsoi ninguno de sus empleadc
0 agentes tendra derecho a ninguno de los beneficios que el Contratante |
poner a disposicion de sus empleados! Consultor en su calidad de contrati
independiente se comprometea@mplir con las disposiciondel Codigo Global de
Conducta de Rainforest Alliance, que puedan entenderse como aplicak
Consultores, especialmente las secciones que se mencionan a continuanit
caso de conflicto entre el Cédigo Global de Conducta y los términos de
Contrato, bs términos de este Contrato prevaleceran. El Cédigo se p
encontrar en el link siguiente del sitio Web de Rainforest Alliance, Inc.: (i
link),en el entendido de qusu observancia no implica la creac@mxistencia
de una relaciérde trabajoentre la EMPRESAel Consultor.]

CUMPLIMIENTO CON LEYES Y ETICA:

CONFLICTOS DE INTERES

CONFIDENCIALIDAD

ACTIVIDADES POLITICAS Y DE CABILDEO

POLITICA ANTI CORRUPCION

POLITICA CONTRA EL ACOSO

RELACIONES PUBLICAS

POLITICA DE MEDIOS

USO ADECUADO Y DEM@ON DE NUESTRA PROPIEDAD



POLITICA DE IGUALDAD DE OPORTUNIDAD Y NO DISCRIMINACION
LUGAR DE TRABAJO LIBRE DE DROGAS

AMBIENTE DE TRABAJO LIBRE DE HUMO

SEGURIDAD

PROPIEDAD INTELECTUAL U OTRO TIPO DE PROPIEDAD
POLITICA SOBRE COMUNICACIONES ELECTRONICAS

SOLICITUD Y DISTRIBUCION DE MATERIAL NO LABORAL

6. Confidencialidady Durante la vigencia de este Contratogn posteridad al mismel Consultarsus agentes

Conflicto de
Interés

7. Propiedad de los
materiales

8. Politica sobre
Proteccion de
datos

empleadosno podrd revelar ninguna informacién confidencial o de propiedad
Contratante relacionada con los Servicios, este Contrato o las actividades u operacic
Contratante sin el consentimiento previo por escrito de este Ultimo.

El consultor declara que ha infoado al Contratante por escrito acerca de todo vinc
anterior que presente o pudiera aparentar presentar un conflicto de intereses con res
a los servicios que prestara. Esta informacion debera incluir todas las afilia
comerciales o inversioseadel Consultor y/o familiares directos del Consultor, en caso d
aplicable, con organizaciones o personas fisicas vinculadas al Contratante o0 a sus prc
El Consultor acuerda informar por escrito a la EMPRESA en forma anticipada todo
corflicto de intereses que pueda surgir durante el plazo de vigencia del presente Con
Todos los estudios, informes, graficos, programas de computacion u rteriales
preparados por el Consultor o por cualquiera de sus agentes o empleados p
Contratante en virtud de este Contrato seran de propiedad Unica y exclusiva del Contri
El Consultor podra conservar una copia de dichos documentos y proglarcasputacion
solo previeautorizacion escrita del Contratante. Dichos materiales, junto con los mate
gue, segun el caso, el Contratante suministre al Consultor o a cualquiera de sus a
empleados de conformidad con el presente Contratoasegntregados al Contratante
solicitud y, en todo caso, al vencimiento o terminacién del presente Contrato. EI Cor
acuerda, y hara que sus agentes y empleados acuerden, con cargo al Contratante
todos los documentos y tomar todas las medidas el Contratante solicite, conforme
Contratante lo considere necesario o aconsejable con el fin de completar y perfeccio
derechos de propiedad y titularidad del Contratante sobre dichos inventos y material
a derechos de autor. El Cortsulacuerda que el Contratante y sus cesionarios sera
propietario exclusivo del Producto del Servicio y de todas las patentes, marcas come
derechos de autor, derechos morales y demas protecciones otorgadas por legisle
jurisprudenciaent®2 & f 2a LI NaSa o0¢é5SNBOK2& RS
de alguna otra manera guarden relacién con el Producto del Servicio, en la maxima i
de lo permitido por las leyes aplicables. Asimismo, en la medida en que el Contrata
haya dotenido dicha titularidad exclusival Consultor acuerda ceder a la EMPREES
renunciar-y por el presente cede al Contratante y renun@atodos sus Derechos ¢
Propiedad Intelectual en el Producto del Servicio sin ninguna compensaci
contraprestaci@ adicional.

No se debera divulgar, publicar ni reproducir ningiin material escrito relativo al Contra
al desempefio del Servicio sin el previo consentimiento del Contratante otorgado por

El Consultor y sus Empleados, seglin corresponttayés del presente contrato otorge
Contratante lo siguiente:

a) Su pleno consentimiento para que el Contratante realice el tratamiel
informacion y/o datos personales tanto del Consultor como de sus Empl
segun aplique, que le hayan propamado estos Ultimos o qué EMPRESA
adquiera durante el plazo de vigencia del presente Contrato, siempre y
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9. Prohibiciéon
Consultor
participar
ciertas
actividades

10. Seguros

al
de
en

dicho tratamiento se ajuste a los dispuesto en la Ley Federal de Protec
Datos en Posesi-n de | os Praorydendas
disposiciones aplicables vigentes.

b) Su pleno consentimiento para que el Contratante lleve a cabo el tratami
los datos personales sensibles tanto del Consultor como de sus Emg
segun aplique, conforme a los términos de la LFPDBBAReglamento, °
demas disposiciones aplicables vigentes.

¢) Su pleno consentimiento para que el Contratante transfiera total o parcia
la informacién y/o datos personales, incluyendo los datos personales sel
tanto del Consultor como de sus Empleados, segun aplique, que obre e
del Contratante a alesquiera filiales o entidades del grupo del Contrat
ubicadas fuera de la Republica Mexicana con objeto de cumplir co
obligaciones de conformidad con el presente Contrato, con sus obliga
legales, asi como para gestionar, implementar y éstrainios pagos realizadc
al Consultor en relacion con el presente Contrato y perseguir sus p
intereses comerciales, y otros intereses legitimos, asi como los de sus fi
entidades pertenecientes al mismo grupo, siempre y cuando dichadraniai
se ajuste a lo dispuesto en la LFPDPPP, su Reglamento, y demas dispo
aplicables vigentes.

El consultor recibird una copia del Aviso de Privacidad Simplificadc
Rainforest Alliance para su revision y firma como aceptacion o [
conserimiento. El Aviso de Privacidad Integral lo podra encontrar en nu
sitio web, en el enlace: http://www.rainforest
alliance.org/es/about/integrity/privapplicy, el Casultor debera imprimirlo
firmarlo de conformidad y enviarlo al Contratante a mas tardar el dia po
a la fecha de firma del presente Contrato. Asimismo, el Consultor d
entregar a sus Empleados el Aviso de Privacidad Simplificado del Contr
para su revision y firma como aceptacion o pleno consentimiento, y ¢
entregar al Contratante dichos avisos debidamente firmados por sus Em|
dentro de los siguientes 5 (cinco) dias habiles posteriores a la firma del p
Contrato.

El Consultor reconoce que ha obtenido y/u obtendra todos los consentin
necesarios en materia de privacidad de datos personales previstos en el
Contrato y aquellos que sean necesarios en términos de la Ley Fed
Protecciorde Datos Personales en Posesion de los Particulares su Regle
En virtud de lo anterior, el Consultor se obliga a indemnizar y a sacar en
a salvo al Contratante, sus afiliadas y a sus respectivos directivos, a
directores y empleados, deiatquier dafio, demanda, reclamo, juicio
obligacion, que surja o derive del incumplimiento por parte del Consultor
obligaciones en materia de privacidad de datos personales de conformic
la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales enidfoss los
Particulares y cualquier otra legislacion aplicable.

El Consultor conviene en que, tanto durante la vigencia de este Contrato como desp
su terminacion, ni el Consultor, sBu matriz, ni ninguna entidad afiliada a éste po
suministrar bienes, construir obras o prestar servicios (distintos de los Servicios
cualquier continuacién de los mismos) para cualquier proyecto que se derive de los St
0 esté estrechamenteelacionado con ellos.

A menos que el Contratante otorgue su consentimiento por escrito, el Consultor ac
que los fondos que le sean pagaderos conforme al presente Contrato no seran util
para realizar actividades de cabildeo segun se definenl €bdigo de Rentas Intern:
(Internal Revenue Code) de los Estados Unidos.

El Consultor sera responsable de contratar los seguros pertinentes.


http://www.rainforest-alliance.org/es/about/integrity/privacy-policy
http://www.rainforest-alliance.org/es/about/integrity/privacy-policy

11. Cesibn

12. Ley e idioma
por los que se
regira el
Contrato

13. Solucién de
controversias

14. Elegibilidad en
el caso del BIRF

15. Fraude y
Corrupcién en
el caso del
BIRF

El Consultor no podra ceder este Contrato o subcontratar ninguna parte del mismo,
consentimiento previo por escrito del Contratante.

El Contrato se regira por las leyes de los Estados Unidos Mexicanos (Mgériad)oma del
Contrato sera el espafiol.

Toda controversia que surja de este Contrato y que las Partes no puedan solucionar e
amigable deberd someterseaabitraje de acuerdo con el Reglamento de Arbitraje dt
/'t YENY RS /2YSNODA2 LYGSNYFOA2Y It @b fes
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definitivo y vinculante para las Partes y constituye el Gnico y @xoluecurso entre la
Partes respecto de cualesquiera reclamaciones, ceptmaciones, problemas
controversias, asuntos o cuentas que se presenten al Tribunal Arbitral. El laudo arb
puede presentar en cualquier tribunal competente respecto lalecausa. El present
Contrato asi como los derechos y obligaciones de las Partes permaneceran en plenc
efecto mientras esté pendiente el laudo arbitral en cualquier proceso de arbitraje der
del presente Contrato. Para efectos de homologadéhlaudo arbitral correspondiente
demas acciones jurisdiccionales, las Partes se someten expresamente a la jurisdiccic
tribunales competentes.

Una firma o persona que haya sido declarada inelegible pBamto de acuerdo con |
cldusula 14 o de acuerdo con las Normas para la Prevencion y Lucha contra el Fra
Corrupcidren proyectos financiados por préstamos del BIRF y donacione$Al€ Jestara
inhabilitada para la adjudicacion de contrafosanciados por el Banco o recibir cualqu
beneficio de un contrato financiado por el Banco, financiero o de otra indole, durar
periodo determinado por el Banco

En caso de que un Consultor de la Lista Corta desee asociarse con un Consultor
ha sido de la Lista Corta y/o un experto individual, esos otros Consultores y/o ex|
individuales estaran sujetos al criterio de elegibilidad establecidos en las Normas.

Los bienes suministrados y los Servicios de Consultoria prestados bajo el qunéddo
tener su origen en cualquier pais excepto si:

0) por cuestidon de ley o regulaciones oficiales el pais del Prestatario pre
relaciones comerciales con ese pais; o

(i)  por un acto de conformidad con una decision del Consejo de Seguridad
NacionesUnidas, adoptada en virtud del Capitulo VII de la Carta de
Organizacion, el pais del prestatario prohibe las importaciones de bienes ¢
pais o cualquier pago a personas o entidades en ese pais.

14.1 Siel Contratante determina que el Consultor y/o su personal, subcontre
Subconsultores, sus agentes (hayan sido declarados o no), proveed
servicios o proveedores de insumos ha participado en actividades cor
fraudulentas, colusorias, co#ivas u obstructivas al competir por el Contr
en cuestion, el Contratante podra terminar el Contrato dandole un preay
14 dias. En tal caso, se aplicaran las provisiones incluidas en la Claus
de las CGC.

14.2 Si se determina que algiempleado del Consultor ha participado ¢
actividades corruptas, fraudulentas, colusorias, coercitivas u obstruc
durante la ejecucion del contrato, dicho empleado debera ser removido ¢
cargo.

14.3 El Banco define, para efectos de esta dispasitaé siguientes expresiones
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16. Terminacién

por el
Contratante

(i)

(ii)

(i)

(iv)

v)

a LINI O A OF sighifical @l biredintiedto, suministro, aceptacion o soliciti
directa o indirectamente, de cualquier cosa de valor con el fin de in
impropiamente en la actuacion de otra persona;

G LINY DHNR @R dz6idhifida kualquiera actuacion u omision, incluyendo 1
tergiversacion de los hechos que, astuta o descuidadamente, desorienta o ir
desorientar a otra persona con el fin de obtener un beneficio financiero o de
indole, o para evitanna obligacion;

d LINY Od A O 2 ggiific®infardedld oe dos 0 mas personas disefiado
lograr un propésito impropio, incluyendo influenciar impropiamente las accic
de otra persona;

d LINY Ol A O 2 sigifisaNg Mdana @ lamenazas parafdr, directa o
indirectamente, a cualquiera persona, o las propiedades de una persona,
influenciar impropiamente sus actuaciones

GLINY OGAOF RS 20&0GNHz0O0AsYyé aA3dyATAO

(@aa) la destruccion, falsificacion, alteracion o escondimiento deliberados

evidencia material relativa a una investigacién o brindar testimonios fals
los investigadores para impedir materialmente una investigacién por p
del Banco, de alegaciones degticas corruptas, fraudulentas, coercitivas
de colusién; y/lo la amenaza, persecucion o intimidacion de cualc
persona para evitar que pueda revelar lo que conoce sobre asL
relevantes a la investigacién o lleve a cabo la investigacién, o

(bb) las actuaciones dirigidas a impedir materialmente el ejercicio de los dere

del Banco a revisar las cuentas y archivos relacionados con el proce
seleccién y el cumplimiento del contrato y someterlos a una verificacior
auditores designados pot Banco de conformidad a la clausula 6 de las C

El Contratante dara por terminado este contrato si el Consultor no subsana
incumplimiento de sus obligaciones en virtud de este Contrato, dentro de los tr
(30)dias siguientes a la recepcién de la comunicacion notificando el incumplimiel
dentro de otro plazo mayor que el Contratante pudiera haber acept
posteriormente por escrito. En este caso se considerara que tal cumplimiento
dafios o perjuicios rgves al contratante, quien procedera a comunicarlo a
autoridades correspondientes para efecto de la sancion e inhabilitacién tempora
proceda en términos de las disposiciones legales aplicables en la materia
participar en procedimientos de ntratacion.

El Consultor acuerda mantener al Contratante, sus afiliadas y a sus respe
directivos, agentes, directores y empleados a salvo y defenderlos e indemnizarlo
toda pérdida, dafio, demanda, reclamo, juicio y obligacion, incluyendo losr&ioos
de abogados y demas gastos emanados de un proceso judicial, que surja en r
con el Servicio o las actividades del Consultor o cualquier agente, emple:
subcontratista del Consultor, incluyendo, a titulo enunciativo pero no limitat
cualjuier declaracidon o garantia formulada por el Consultor en virtud del pres
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APersonadod
contexto,

se refiere a un funcionario p¥%blico que aesteYsa con r el

decisiones relativas a los contratos.

Afuncionari o p%¥%blicoodo i ncl uy eorganizaeienessgoentanan odeavisan Banc o Mur

iPersonao significa un funcionario p¥%blico; | os tI®eeaicinos fibenef i
del contrato; vy oeni sti®rnmd ndoe bfiea cetsutaacri -dni rui gi da a influenciar el pro
Personaso se refiere a | os participantes en el proecmesios de sel ecc
de oferta a niveleartificiales y no competitivos.

AiPersonaodo se refiere a un participante en el proceso de selecci
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Contrato y cualquier impuesto, pago, seguro u otra responsabilidad del Consult
como cualesquiera sanciones e intereses sobre dichos montos.

POR EL CONTRATANTE POREL CONSULTOR
Firmado por Firmado por
Cargo; Cargo;

Lista de Anexos

Anexo A: Términosde referencia y alcance de los Servicios
Anexo B: Personatel Consultor
Anexo C: Informes que el consultor debe presentar
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